PATVIRTINTA
Panevėžio rajono savivaldybės administracijos
direktoriaus 2026  m. gegužės 14 d.      
įsakymu Nr. A-213

PANEVĖŽIO RAJONO  SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS Tinklų ir informacinių sistemų turto valdymo 
Tvarkos  APRAŠAS 

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevėžio rajono savivaldybės administracijos tinklų ir informacinių sistemų turto valdymo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja Panevėžio rajono savivaldybės administracijos (toliau – Savivaldybės administracija) minimalius reikalavimus kompiuterinių tinklų ir informacinių sistemų turto, materialų ir nematerialų (toliau – Turtas) identifikavimui ir apskaitai, jo išdavimui ir gražinimui bei saugojimui (toliau – Turto valdymas), taip pat aprašo Turto valdymo procesą, siekiant užtikrinti, kad visas Turtas būtų unikaliai identifikuotas ir apskaitytas bei turėtų už jį atsakinga darbuotoją. Be to, šis Aprašas detalizuoja Turto valdyme dalyvaujančių darbuotojų funkcijas ir atsakomybes. Aprašas netaikomas finansinei Turto apskaitai, kuri vykdoma Savivaldybės administracijos apskaitos politikos dokumentuose nustatyta tvarka.
2. [bookmark: _Hlk189048660]Aprašas taikomas visam Savivaldybės administracijos naudojamam tinklų ir informacinių sistemų Turtui ir Savivaldybės administracijos valdomai ir tvarkomai informacijai. 
3. Aprašo privalo laikytis visi Savivaldybės administracijos darbuotojai, tvarkantys ir savo veikloje naudojantys Turtą bei tvarkantys ar valdantys informaciją.
4. Apraše vartojamos sąvokos:
4.1. Asmens duomenys – bet kokia informacija apie fizinį asmenį, kurio tapatybė nustatyta arba kurio tapatybę galima nustatyti tiesiogiai arba netiesiogiai pagal identifikatorių, vardą ir pavardę, asmens identifikavimo numerį, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatorių arba pagal vieną ar kelis to fizinio asmens fizinės, fiziologinės, genetinės, psichinės, ekonominės, kultūrinės ar socialinės tapatybės požymius. Šiame Apraše asmens duomenys yra viena konfidencialios informacijos rūšių;
4.2. Duomenų apsaugos pareigūnas - Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu paskirtas duomenų apsaugos pareigūnas; 
4.3. Darbuotojas – Savivaldybės administracijos valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, įskaitant studentus, organizacijoje atliekančius praktiką pagal praktikos sutartis;
4.4. Duomenų valdymo įgaliotinis – Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu paskirtas duomenų valdymo įgaliotinis; 
4.5. Duomenų tvarkytojas – Savivaldybės administracijos darbuotojas, kuriam priskiriama atsakomybė už duomenų valdymą ir (ar) tvarkymą;
4.6. Informacija – Savivaldybės administracijos valdoma ir tvarkoma rašytinė ar elektroninė informacija ir duomenys, įskaitant asmens duomenis;
4.7. Konfidenciali informacija – Savivaldybės administracijos disponuojama nevieša, vertinga ir saugoma informacija, fiksuojama popierine ar elektronine forma, kuri  turi požymį „Konfidencialu“, taip pat Savivaldybės administracijos disponuojami viešai neskelbtini asmens ir kiti duomenys, kurių atskleidimas gali sukelti neigiamą poveikį Savivaldybės administracijai ar tretiesiems asmenims, įskaitant fizinius asmenis. Konfidenciali informacija tvarkoma vadovaujantis konfidencialios informacijos valdymo tvarkos aprašu;
4.8. Mobilieji įrenginiai – tai specifinė Turto kategorija, į kurią įeina tinklų ir informacinių sistemų įranga ir duomenų laikmenos, kurios gali būti lengvai perkeliamos ar naudojamos už organizacijos ribų (pvz.: mobilieji telefonai, planšetės, nešiojamieji kompiuteriai ir pan.). Šis Turtas dažnai naudojamas nuotoliniam darbui, mobiliajai prieigai prie organizacijos tinklų ir informacinių sistemų ar laikinosioms darbo vietoms;
4.9. Serveris – Savivaldybės administracijos valdoma ar nuomojama fizinės ir (ar) virtualios techninės ir programinės įrangos visuma, kurioje talpinama tinklų ir informacinė sistema ir ją sudaranti programinė įranga bei duomenys;
4.10. Tinklų ir informacinė sistema (toliau – TIS) – elektroninių ryšių tinklas, bet koks prietaisas arba tarpusavyje sujungtų arba susijusių prietaisų, iš kurių vienas ar daugiau pagal programą automatiškai apdoroja skaitmeninius duomenis, grupė arba skaitmeniniai duomenys, saugomi, tvarkomi, atkuriami arba perduodami nurodytomis priemonėmis jų valdymo, naudojimo, apsaugos ir priežiūros tikslais;
4.11. Tinklų ir informacinių sistemų administratorius (toliau –TIS administratorius) – Savivaldybės administracijos Informacinių technologijų skyriaus darbuotojas, kuris administruoja tinklų ir informacines sistemas, taip pat sukuria, sustabdo ir naikina standartinių ir privilegijuotų naudotojų (toliau – Naudotojas) paskyras bei suteikia, sustabdo ir naikina naudotojų prieigas prie Savivaldybės administracijos tinklų ir informacinių sistemų;
4.12. Tinklų ir informacinių sistemų tvarkytojas (toliau – TIS tvarkytojas) – Savivaldybės administracijos darbuotojas, kuriam priskiriama atsakomybė už konkrečią tinklų ir informacinę sistemą visą jos gyvavimo Savivaldybės administracijoje ciklo metu;
4.13. Turtas – Savivaldybės administracijos valdoma tinklų ir informacinė sistema, įskaitant techninę ir programinę įrangą, duomenis ir informaciją. 
4.14. Turto registras – parengtas ir metinės inventorizacijos metu atnaujinamas Savivaldybės administracijos valdomo Turto inventoriaus sąrašas, kurį sudaro valdomų tinklų ir informacinių sistemų sąrašas, valdomų serverių (tarnybinių ir darbo stočių) sąrašas, valdomų operacinių sistemų sąrašas, valdomos tinklo įrangos sąrašas bei kitos valdomos techninės ar programinės įrangos sąrašai, taip pat valdomų duomenų sąrašas; 
4.15. Turto naudotojas – darbuotojas, kuriam Savivaldybės administracijos suteikta teisė naudotis Turtu darbui ar kitoms darbinėms funkcijoms atlikti. Turto naudotojas taip pat yra Savivaldybės administracijos darbuotojai, rangovai ar kiti įgalioti asmenys, turintys prieigą prie Turto pagal savo pareigas, vykdomas funkcijas arba teikiamas paslaugas;
4.16. Trečioji šalis – fizinis arba juridinis asmuo, kuris turi sutartinius ar kitus santykius su Savivaldybės administracija;
4.17. Viešoji informacija – visa Savivaldybės administracijos interneto svetainėje, pranešimuose žiniasklaidai ir kitaip viešai platinama ar skelbiama informacija. Viešoji informacija tvarkoma ir skelbiama viešai teisės aktų nustatyta tvarka.

II SKYRIUS
ORGANIZACINĖS FUNKCIJOS

5. Kibernetinio saugumo vadovo funkcijos ir įgaliojimai, susiję su Turto valdymu:
5.1.  rengia, nustatytu dažnumu peržiūri ir Savivaldybės administracijos direktoriui teikia tvirtinti šį Aprašą;
5.2. derina saugos įgaliotinio parengtą leistinos programinės įrangos sąrašą;
5.3. kontroliuoja, kad Turtas būtų valdomas vadovaujantis šio Aprašo nuostatomis;
5.4. bendradarbiauja su duomenų apsaugos pareigūnu asmens duomenų pažeidimo tyrimo metu ir atliekant kitas su asmens duomenų valdymu ir saugojimu susijusias veiklas. 
6. Saugos įgaliotinio funkcijos ir įgaliojimai, susiję su Turto valdymu:
6.1. rengia, nustatytu dažnumu peržiūri leistinos programinės įrangos sąrašą, teikia jį derinti kibernetinio saugumo vadovui;
6.2. dalyvauja  valdomų TIS reikšmingumo vertinime;
6.3.  dalyvauja atliekant valdomų duomenų svarbos vertinimą konfidencialumo, vientisumo ir prieinamumo atžvilgiu;
6.4. užtikrina, kad Turto apsaugos priemonės atitiktų organizacijos Tinklų ir informacinių sistemų kibernetinio saugumo politiką ir jos įgyvendinimą reglamentuojančių vidaus teisės aktų reikalavimus, taip pat TIS reikšmingumą ir duomenų svarbą;
6.5. vertina Turto valdymo saugumo rizikas ir teikia rekomendacijas TIS ir (ar) Turto Duomenų tvarkytojams dėl rizikų mažinimo;
6.6.  identifikuoja ir stebi galimas grėsmes, susijusias su Turto naudojimu, saugojimu ir šalinimu;
6.7. užtikrina, kad visi su Turto kibernetinio saugumu susiję dokumentai ir informacija, ypač konfidenciali, būtų tinkamai tvarkoma ir saugoma pagal organizacijos reikalavimus;
6.8.  kontroliuoja, kad Savivaldybės administracijos darbuotojai visus reikiamus veiksmus atliktų šiame Apraše numatytu būdu;
6.9. užtikrina, kad darbuotojai ir trečiosios šalys, prieš jiems suteikiant prieigas prie TIS ir Turto, parengtų ir nustatyta tvarka pateiktų Konfidencialumo laikymosi pasižadėjimus arba pasirašytų duomenų saugos sutartį; 
6.10. konsultuoja darbuotojus ir trečiąsias šalis dėl organizacijos konfidencialios informacijos atskleidimo. 
7. Turto naudotojo funkcijos ir įgaliojimai, susiję su Turto valdymu:
7.1.  atsako už Turto naudojimą, priežiūrą ir apsaugą pagal organizacijos nustatytas taisykles ir priskirtą materialinę atsakomybę;
7.2. bendradarbiauja su kitais darbuotojais – kibernetinio saugumo vadovu, saugos įgaliotiniu ar trečiosiomis šalimis ir kitais organizacijos padaliniais, siekiant efektyvaus Turto valdymo.
8. Duomenų valdymo įgaliotinio funkcijos ir įgaliojimai, susiję su Turto valdymu:
8.1. atlieka Turto registre numatytų valdomų duomenų svarbos vertinimą konfidencialumo, vientisumo ir prieinamumo atžvilgiu;
8.2. prižiūri prieigos prie TIS vykdomą kontrolę užtikrindamas, kad prieiga prie TIS būtų suteikta tik įgaliotiems asmenims ir pagal principą „būtina žinoti“.
9. TIS administratoriaus funkcijos ir įgaliojimai, susiję su valdymu:
9.1. užtikrina, kad Turtas būtų techniškai tvarkingas ir tinkamai funkcionuotų;
9.2. vykdo naujos TIS įrangos paruošimą ir konfigūravimą, įskaitant operacinės sistemos diegimą ir saugumo vertinimus bei operacinės sistemos, programinės įrangos atnaujinimus ir pataisų diegimus pagal TIS įsigijimo, plėtojimo ir priežiūros saugumo įskaitant spragų atskleidimo, pataisų ir pokyčių valdymo tvarką;
9.3. koordinuoja Turto naudojimo apribojimus pagal organizacijos nustatytas saugumo taisykles ir kibernetinio saugumo vadovo rekomendacijas;
9.4. įgyvendina ir administruoja naudotojų prieigos prie TIS ir Turto teises;
9.5. fiziškai tikrina Turto buvimą ir veikimą, atlieka Turto registre numatytų valdomų TIS reikšmingumo vertinimą;
9.6. atsako už priskirtos TIS valdymą;
9.7. atsako už valdomos TIS turto sunaikinimą.

III SKYRIUS
TURTO VALDYMAS

10. Turto valdymas yra procesas, apimantis Turto identifikavimą, registravimą vidine tvarka numatyme Turto registre, tinkamą parengimą eksploatacijai ir eksploatacijos palaikymą bei perdavimą ir grąžinimą, taip pat ir tinkamą saugojimą.
11. Turtas turi būti nuolat stebimas naudotojų ir TIS administratorių, kad būtų tinkamai palaikomi informacijos ir kibernetinio saugumo valdymo procesai, įskaitant, tačiau neapsiribojant TIS saugumo spragų nustatymo ir šalinimo procesais.
12. Turto registro duomenys turi sudaryti sąlygas identifikuoti, sekti ir valdyti visą organizacijos Turtą.
13. TIS administratoriai turi parengti ir nuolat atnaujinti organizacijos valdomų TIS sąrašą pagal šio Aprašo 4 priede pateiktą Valdomų tinklų ir informacinių sistemų sąrašo formą.
14. Duomenų valdymo įgaliotinis turi parengti ir nuolat atnaujinti organizacijos valdomų duomenų sąrašą pagal šio Aprašo 8 priede pateiktą Valdomų duomenų sąrašo formą.
15. TIS techninės įrangos gedimai ir sutrikimai yra registruojami ir šalinami organizacijos vidaus teisės aktų nustatyta Tvarka. 
16. Organizacijos atsakingi darbuotojai turi įgyvendinti šiuos reikalavimus, keliamus mobiliųjų įrenginių saugumui:
16.1. visą Turtą sudarantys mobilieji įrenginiai, kurie naudojami organizacijos duomenims pasiekti ar saugoti, turi būti apskaitomi vadovaujantis šio Aprašo taisyklėmis;
16.2. centralizuotai valdyti mobiliuosius įrenginius, kurie turi prieigą prie TIS, ir juose įdiegtą programinę įrangą;
16.3. mobiliuosiuose įrenginiuose negali būti saugojama konfidenciali informacija;
16.4. mobilieji įrenginiai, kuriais naršoma internete, turi būti apsaugoti nuo judriųjų programų (angl. mobile code) keliamų grėsmių;
16.5. darbuotojai negali išsinešti nešiojamojo kompiuterio be organizacijos vadovo ar IT padalinio vadovo leidimo;
16.6. perkeliant konfidencialius duomenis už organizacijos ribų, turi būti taikomi tinkami šifravimo ir autentifikacijos mechanizmai;
16.7. Savivaldybės administracijoje gali būti naudojamos techninės ir organizacinės priemonės, kurios apribotų neleistinų (turto sąraše nesančių) įrenginių prijungimą prie kibernetinio saugumo subjekto TIS, apribotų neleistinos techninės įrangos naudojimą ir apie bandymus neteisėtai prisijungti informuotų saugos įgaliotinį.
17. Mobiliųjų įrenginių naudotojų atsakomybės:
17.1. organizacijos išduotus mobiliuosius įrenginius naudoti tik darbo veiklai vykdyti;
17.2. draudžiama išduotuose mobiliuosiuose įrenginiuose įdiegti trečiųjų šalių ar be kokią kitą programinę įrangą, kuri nėra būtina darbo funkcijoms atlikti;
17.3. draudžiama mobilųjį įrenginį jungti prie viešo ar nesaugaus tinklo;
17.4. praradus mobilųjį įrenginį, kaip įmanoma greičiau, bet ne vėliau kaip kitą darbo dieną, privaloma telefonu arba gyvai informuoti saugos įgaliotinį ir Informacinių technologijų skyriaus vedėją;
17.5. visus mobiliuosius įrenginius apsaugoti slaptažodžiu, PIN kodu ar biometrinėmis priemonėmis;
17.6. mobiliuosius įrenginius sukonfigūruoti taip, kad po nustatyto neveiklumo laiko automatiškai užsirakintų.

IV SKYRIUS
TURTO IR DUOMENŲ VERTINIMAS IR KLASIFIKAVIMAS

18. Saugos įgaliotinis, vadovaudamiesi Tinklų ir informacinių sistemų veiklos tęstinumo valdymo tvarkoje pateikta poveikio veiklai vertinimo metodika, turi atlikti valdomos TIS reikšmingumo vertinimą, t. y. įvertinta, ar TIS turi poveikį organizacijos kritiniam procesui (paslaugai) ir tuo pagrindu TIS priskirti prie reikšmingų ir nereikšmingų TIS grupės. Saugos įgaliotinis atlikto valdomų TIS reikšmingumo vertinimo rezultatus turi įrašyti į Valdomų tinklų ir informacinių sistemų sąrašą pagal šio Aprašo 1 priede pateiktą Valdomų tinklų ir informacinių sistemų sąrašo formą. 
19. Kibernetinio saugumo vadovas, vadovaudamasis Kibernetinio saugumo įstatymo 
13 straipsnio 3 dalies 7 punkto nuostatomis, visas reikšmingas TIS turi įrašyti į Nacionalinio kibernetinio saugumo centro prie Krašto apsaugos ministerijos administruojamą Kibernetinio saugumo informaciją sistemą. 
20. Saugos įgaliotinis kartu su Duomenų apsaugos pareigūnu turi atlikti Turto registre numatytų duomenų svarbos vertinimą konfidencialumo, vientisumo ir prieinamumo atžvilgiu. Saugos įgaliotinis atlikto valdomų duomenų svarbos vertinimo rezultatus turi įrašyti į Valdomų duomenų sąrašą pagal šio Aprašo 8 priede pateiktą Valdomų duomenų sąrašo formą.
21. Kibernetinio saugumo vadovas duomenų svarbos vertinimo pagrindu turi parengti visų organizacijos valdomų duomenų klasifikavimą į atitinkamas duomenų grupes ir užtikrinti, kad taikomos kibernetinio saugumo priemonės būtų proporcingos duomenų svarbai.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Kibernetinio saugumo vadovas ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo šio Aprašo įsigaliojimo dienos pagal šio Aprašo 3 priede pateiktą Leistinos ir naudojamos programinės įrangos sąrašo formą (žr. šio Aprašo 3 priedą) turi parengti ir Savivaldybės administracijos direktoriui pateikti tvirtinti Leistinos ir naudojamos programinės įrangos sąrašą ir Konfidencialios informacijos sąrašą. 
23. Šis Aprašas turi būti peržiūrimas ir atnaujinamas bent kartą per metus arba kai atsiranda esminiai pokyčiai, kurie turi įtakos šiam Aprašui. Už šio Aprašo peržiūrėjimą ir atnaujinimą yra atsakingas kibernetinio saugumo vadovas.
[bookmark: _Hlk187652382]__________



				 Panevėžio rajono savivaldybės administracijos
   turto valdymo tvarkos aprašo 
   1 priedas


KONFIDENCIALIOS INFORMACIJOS SĄRAŠAS
(Konfidencialios informacijos sąrašo forma)


1. T v i r t i n u Panevėžio rajono savivaldybės administracijos (toliau – Savivaldybės administracijos) konfidencialios informacijos sąrašą (pridedamas). 
2. Į p a r e i g o j u Savivaldybės administracijos Informacinių technologijų skyriaus darbuotojus supažindinti visus darbuotojus, kurie valdo ir tvarko Savivaldybės administracijos duomenis, su Savivaldybės administracijos konfidencialios informacijos sąrašu. 
3. Savivaldybės administracijos konfidencialios informacijos sąrašas:
3.1. ...;
3.2. ....

	
	
	
	
	
	

	Savivaldybės administracijos direktorius
	
	
	(Parašas)

	
	(Vardas ir pavardė)
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 				Panevėžio rajono savivaldybės administracijos 
 turto valdymo tvarkos aprašo 
                                                                                                   3 priedas


LEISTINOS PROGRAMINĖS ĮRANGOS SĄRAŠAS
(Leistinos programinės įrangos sąrašo forma)



1. T v i r t i n u Panevėžio rajono savivaldybės administracijos (toliau – Savivaldybės administracijos) leistinos programinės įrangos sąrašą (pridedamas). 
2. Į p a r e i g o j u Savivaldybės administracijos Informacinių technologijų skyriaus darbuotojus visus Savivaldybės administracijos darbuotojus, kurie naudoja Turtą, supažindinti su Savivaldybės administracijos leistinos programinės įrangos sąrašu. 
3. Savivaldybės administracijos leistinos programinės įrangos sąrašas:
3.1. ...;
3.2. ....

Savivaldybės administracijos direktorius    (Parašas)
Panevėžio rajono savivaldybės administracijos
turto valdymo tvarko aprašo 
4 priedas

VALDOMŲ TINKLŲ IR INFORMACINIŲ SISTEMŲ SĄRAŠAS
(Valdomų tinklų ir informacinių sistemų sąrašo forma)


	Eil. Nr.
	TIS pavadinimas
	TIS reikšmingumas
	TIS savininkas
	TIS administratorius
	Palaikymo statusas
	Palaikymo pabaigos data
	TIS laikymo vieta

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



[Pildymo instrukcija.
[1] nurodomas TIS pavadinimas kaip ji vadinama organizacijoje (pvz. finansų valdymo TIS) arba nurodomas gamintojo naudojamas pavadinimas (pvz. SharePoint, Teams, Google Drive ir pan.);
[2] TIS reikšmingumas nurodoma pagal organizacijos atsakingų asmenų atliktą poveikio veiklai vertinimą, TIS priskiriant prie šių grupių: (i) Reikšminga TIS; (ii) Nereikšminga TIS;
[3] nurodomos organizacijos darbuotojo, atsakingo už TIS priežiūrą ir palaikymą ir (ar) atsakingo už paslaugų tiekėjo, kuris prižiūri ir palaiko TIS, sutartinių įsipareigojimų kontrolę, pareigos, vardas, pavardė;
[4] nurodomos organizacija darbuotojo, kuris administruoja konkrečią TIS pagal jam priskirtas funkcijas, taip pat sukuria, sustabdo ar naikina TIS naudotojų paskyras ir (ar) suteikia, sustabdo ar naikina TIS naudotojų prieigas prie TIS;
[5] nurodoma, ar TIS jos gamintojo ir (ar) paslaugų tiekėjo yra palaikoma ar nepalaikoma;
[6] nurodoma, kada baigiasi gamintojo TIS palaikymas (angl. End of support);
[7] nurodoma aplinka, kurioje yra įdiegta TIS (pvz. fiziniai ir (ar) virtualūs serveriai ar debesijos infrastruktūra ir pan.)].

Panevėžio rajono savivaldybės administracijos
turto valdymo tvarkos aprašo 
5 priedas
VALDOMŲ SERVERIŲ SĄRAŠAS
(Valdomų serverių sąrašo forma)


	Eil. Nr. 
	Serverio tipas
	Serverio pavadinimas
	Turto savininkas
	Apskaitos numeris
	Serverio 
vieta
	Tarnybinė stotis (angl. Host)
	Serverio IP adresas
	Tinklo pavadin
imas
	Serverio parametrai
	Įsigijimo data 
	Turto valdymo pagrindas (sutartis)
	Garantija
	Palai
kymas
	OS
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	Modelis
	Serijos numeris
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	Kita
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[Pildymo instrukcija.
[1] nurodoma ar serveris yra fizinis ar virtualus;
[2] nurodomas serverio pavadinimas;
[3] nurodomos organizacijos darbuotojo, atsakingo už serverio priežiūrą ir palaikymą ir (ar) atsakingo už paslaugų tiekėjo, kuris prižiūri ir palaiko serverius, sutartinių įsipareigojimų kontrolę, pareigos, vardas, pavardė;
[4] nurodomas inventorizacijos numeris, kuriuo serveris įvardintas apskaitoje (jei tokia apskaita vykdoma);
[5] nurodomas patalpų, kuriose stovi serveris, pavadinimas ir adresas arba trečiųjų šalių paslaugų teikėjo pavadinimas ir duomenų centro adresas;
[6] nurodomas tarnybinės stoties vardas (pavadinimas);
[7] nurodomas serverio IP adresas;
[8] nurodomas serverio tinklo pavadinimas;
[9] nurodomas serverio gamintojo pavadinimas;
[10] nurodomas serverio modelio pavadinimas;
[11] nurodomas serverio serijos numeris;
[12] nurodomas serverio centrinio procesoriaus (angl. CPU) pavadinimas;
[13] nurodomas serverio kietojo disko tipas ir pavadinimas (angl. HDD ar SSD);
[14] esant poreikiui nurodoma papildomi serverio parametrai;
[15] nurodoma data, kada serveris buvo įsigytas;
[16] nurodoma įsigijimo ar nuomos sutartis;
[17] nurodoma ar yra suteikta garantija serveriui ir kuriam laikui pvz.: Taip - 2 metams;
[18] nurodoma visuotinis gamintojo palaikymas (angl. End of support date);
[19] nurodoma įrenginio operacinė sistema (Windows, Linux ir t.t.)].


[bookmark: _Hlk205199600][bookmark: _Hlk205200559]Panevėžio rajono savivaldybės administracijos
turto valdymo tvarkos aprašo 
6 priedas

VALDOMŲ OPERACINIŲ SISTEMŲ SĄRAŠAS
(Valdomų operacinių sistemų sąrašo forma)


	Eil. Nr.
	OS pavadinimas
	Versija
	Gamintojas
	Architektūra
	Licencijos tipas
	Licencijos galiojimas
	Naudojimo sritis
	Diegimo aplinka
	Turto savininkas
	TIS administratorius
	Pastabos
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[Pildymo instrukcija.
[1] nurodomas tikslus serverio ar duomenų bazės operacinės sistemos pavadinimas (pvz.: Windows 11, Ubuntu 22.04);
[2] nurodoma konkreti operacinės sistemos versija arba leidimas (pvz.: 21H2, LTS, Enterprise);
[3] nurodomas operacinės sistemos kūrėjas (pvz.: Microsoft, Apple, Canonical);
[4] nurodoma ar sistema yra 32-bit ar 64-bit (pvz.: x86, x64, ARM);
[5] nurodoma licencijos tipas (pvz.: komercinė, nemokama, atvirojo kodo);
[6] nurodomas licencijos galiojimo laikas;
[7] nurodoma kokiam tikslui naudojama OS (pvz.: darbo stotims, serveriams, testavimui);
[8] nurodoma aplinka, kurioje įdiegta OS (pvz.: lokali, debesija, virtuali mašina);
[9] nurodomas padalinys ar asmuo, atsakingas už OS naudojimą ir sprendimus dėl jos poreikio Organizacijoje;
[10] nurodomas asmuo ar komanda, atsakinga už OS diegimą, konfigūravimą ir techninę priežiūrą(skirtingose organizacijose ši pareigybė gali būti vadinama „sistemos administratorius“ arba „serverio administratorius“);
[11] papildoma informacija, pvz., specifiniai reikalavimai ar apribojimai.].

[bookmark: _Hlk205199957]
Panevėžio rajono savivaldybės administracijos
turto valdymo tvarkos aprašo 
7 priedas

VALDOMOS TINKLO ĮRANGOS SĄRAŠAS
(Valdomos tinklo įrangos sąrašo forma)

	Eil. Nr.
	Įrenginio pavadinimas
	Apskaitos numeris 
	Vieta
	TIS administratorius
	Įrangos parametrai 
	Įsigijimo data
	Turto valdymo pagrindas (sutartis)
	Garantija
	Palaikymas
	OS
	Kita

	
	
	
	
	
	Gamintojas
	Modelis
	Serijos numeris
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[bookmark: _Hlk205200965][Pildymo instrukcija.
[1] nurodomas įrenginio pavadinimas (pagal paskirtį), pvz.: maršrutizatorius, komutatorius, ugniasienė ir pan.;
[2] nurodomas inventorizacijos numeris, kuriuo įrenginys įvardintas apskaitoje;
[3] nurodomas patalpos, kuriame stovi įrenginys: pavadinimas arba trečiųjų šalių paslaugų teikėjo duomenų centras;
[4] nurodomas už tinklo įrenginio priežiūrą atsakingas asmuo;
[5] nurodoma įrenginio gamintojo pavadinimas;
[6] nurodoma įrenginio modelio pavadinimas;
[7] nurodoma įrenginio serijos numeris;
[8] esant poreikiui nurodoma papildoma svarbi informacija apie įrenginį;
[9] nurodoma įrenginio įsigijimo data;
[10] nurodoma įsigijimo ar nuomos sutartis;
[11] nurodoma ar yra suteikta garantija įrenginiui ir kuriam laikui pvz.: 5 metams;
[12] nurodoma visuotinis gamintojo palaikymas (angl. End of support date);
[13] nurodoma įrenginio operacinė sistema (Windows, Linux ir t.t.);
[14] esant poreikiui nurodoma papildoma svarbi informacija.].


Panevėžio rajono savivaldybės administracijos
turto valdymo tvarkos aprašo 
8 priedas

VALDOMŲ DUOMENŲ SĄRAŠAS
(Valdomų duomenų sąrašo forma)

	Eil. Nr.
	Duomenų grupės pavadinimas
	Duomenų aprašymas
	Duomenų forma
	Duomenų svarbos kategorija
	Asmens duomenų kategorija
	Duomenų savininkas
	Duomenų tvarkymo tikslai
	Duomenų tvarkymo teisinis pagrindas
	Duomenų saugojimo vieta
	Duomenų saugojimo terminas
	Kita
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[Pildymo instrukcija.
[1] nurodoma duomenų grupės pavadinimas, pvz.: darbuotojų duomenys, finansinės apskaitos duomenys ir pan.;
[2] pateikiamas duomenų aprašymas, pvz. darbuotojų darbo bylos duomenys ir pan.;
[3] nurodomas duomenų forma: elektroniniai ar popieriniai duomenys;
[4] nurodoma duomenų svarbos kategorija: labai svarbūs, svarbūs, vidutinės svarbos ar mažos svarbos duomenys;
[5] nurodoma asmens duomenų kategorija: paprasti asmens duomenys, specialiosios kategorijos asmens duomenys, ypatingi asmens duomenys. Jei duomenys nesudaro asmens duomenų, tuomet nurodoma „Ne asmens duomenys“. 
[6] nurodomos darbuotojo atsakingo už duomenų valdymą ir (ar) tvarkymą pareigos, vardas ir pavardė;
[7] nurodomi duomenų tvarkymo tiksla,i pvz.: personalo valdymas;
[8] nurodomas duomenų tvarkymo teisinis pagrindas, pvz.: Lietuvos Respublikos darbo kodeksas;
[9] nurodoma duomenų saugojimo vieta, pvz.: personalo valdymo informacinė sistema arba file serveris arba saugykla;
[10] nurodomas įstatymais reglamentuotas duomenų saugojimo terminas. Jei duomenų saugojimo terminas nėra numatytas įstatymais, tuomet duomenų savininkas nustato maksimalų duomenų saugojimo terminą;
[11] esant poreikiui nurodoma papildoma svarbi informacija.].
