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DĖL PANEVĖŽIO RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS NARIŲ SIUNTIMO Į KOMANDIRUOTES TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO
 
2024 m. lapkričio 7 d. Nr. T-260 
Panevėžys

	Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 15 straipsnio 2 dalies             21 punktu, Savivaldybės taryba n u s p r e n d ž i a: 
1. Patvirtinti Panevėžio rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašą (pridedama).
2. Paskirti Panevėžio rajono savivaldybės tarybos narį Povilą Žagunį priimti sprendimus dėl Panevėžio rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes.
3. Paskelbti šį sprendimą Teisės aktų registre ir Panevėžio rajono savivaldybės interneto svetainėje.
Šis sprendimas per vieną mėnesį gali būti skundžiamas Panevėžio rajono savivaldybės tarybai (Vasario 16-osios g. 27, 35185 Panevėžys) Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymo nustatyta tvarka arba Lietuvos administracinių ginčų komisijos Panevėžio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158 Panevėžys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba Regionų apygardos administracinio teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g. 62, 35158 Panevėžys) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.
 
	                                                                                                                                                                      
Savivaldybės meras									Antanas Pocius
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PATVIRTINTA
Panevėžio rajono savivaldybės tarybos
2024 m. lapkričio 7 d. sprendimu Nr. T-260 

PANEVĖŽIO RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS NARIŲ SIUNTIMO 
Į KOMANDIRUOTES TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS 
BENDROSIOS NUOSTATOS

	1. Panevėžio rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Panevėžio rajono savivaldybės tarybos (toliau – Taryba) narių siuntimo į komandiruotes Lietuvos Respublikoje ir užsienyje tvarką: prašymo dėl komandiruotės pateikimą, sprendimo dėl komandiravimo priėmimą, ataskaitų už tarnybines komandiruotes pateikimą, komandiruotės išlaidų apmokėjimą ir kitus komandiruočių klausimus.
2. Komandiruotė yra Tarybos nario išvykimas atstovauti Panevėžio rajono savivaldybei (toliau – Savivaldybė) arba tobulinti kvalifikaciją už Savivaldybės ribų.
3. Dėl vykimo į komandiruotę atliekant Tarybos nario pareigas Tarybos nariui Tarybos, komitetų, nuolatinių komisijų ir savivaldybės kolegijos posėdžių metu Tarybos nario atlyginimas nemažinimas.
4. Aprašo nuostatos taikomos Tarybos nariui, ketinančiam vykti (vykstančiam) į komandiruotę.

II SKYRIUS
SIUNTIMO Į KOMANDIRUOTES TVARKA 

5. Tarybos narys į komandiruotę Lietuvos Respublikoje ir užsienyje gali vykti:
5.1. Tarybos nario iniciatyva; 
5.2. Savivaldybės mero siūlymu;
5.2.1. kai į komandiruotę siūloma vykti dviem ar daugiau Tarybos narių, Savivaldybės meras tokį siūlymą turi pateikti atsižvelgdamas į daugumos ir mažumos atstovavimo Taryboje principą.
	6. Tarybos narys, pageidaujantis vykti į komandiruotę, Savivaldybės merui pateikia prašymą ir dokumentus, pagrindžiančius komandiruotės tikslą (pakvietimas, raštas ar kitas dokumentas, patvirtinantis komandiruotės tikslą). Prašyme turi būti nurodyta: komandiruotės diena (-os), vieta (vietos), į kurią (kurias) planuojama vykti, priimanti organizacija, komandiruotės tikslas, su komandiruote susijusios išlaidos, kurias prašoma apmokėti, komandiruotės išlaidų avansas (jeigu reikalinga išmokėti). 
	7. Jeigu į komandiruotę vyksta daugiau nei vienas Tarybos narys, prašymą galima pateikti bendrą, nurodant visus vykstančius asmenis.
	8. Prašymas pateikiamas ne vėliau kaip prieš 5 darbo dienas iki išvykimo. Dokumentai teikiami per Kanceliarijos skyrių Tarybos nariui pasirinktu patogiausiu būdu. Dokumentas turi būti patvirtintas rengėjo parašu. 
9. Tarybos narys atstovauti Savivaldybei už Savivaldybės ribų arba tobulinti kvalifikacijos (jei vykstama į užsienio valstybę ar daugiau nei vienai dienai) išleidžiamas Tarybos sprendimu. 
10. Tais atvejais, kai Tarybos narys vyksta į komandiruotę vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje, ir atvejais, kai Tarybos narys turi vykti į komandiruotę, o Tarybos posėdis nėra šaukiamas, sprendimą dėl Tarybos nario komandiravimo priima ir pasirašo Tarybos paskirtas Tarybos narys. 
[image: ]    
		
PANEVĖŽIO RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA 

SPRENDIMAS
11. Tarybos sprendimo projektą ir Tarybos nario sprendimo projektą dėl Tarybos nario komandiravimo rengia Savivaldybės administracijos Personalo administravimo skyriaus atsakingas 
darbuotojas. Jeigu į komandiruotę vyksta daugiau nei vienas Tarybos narys, galima rengti bendrą sprendimo projektą, nurodant visus vykstančius asmenis.

III SKYRIUS
KOMANDIRUOČIŲ IŠLAIDŲ APMOKĖJIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMO
 TVARKA

12. Tarybos nariui komandiruotės išlaidas apmoka Savivaldybės administracija vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. balandžio 29 d. nutarimu Nr. 526 „Dėl dienpinigių ir kitų komandiruočių išlaidų apmokėjimo“ ir šiuo Aprašu.
13. Tarybos narys, grįžęs iš komandiruotės, privalo per 3 darbo dienas pateikti Savivaldybės administracijai:
13.1. ataskaitą apie komandiruotę (1 priedas); 
13.2. patyrus išlaidų komandiruotės metu – komandiruotės išlaidų apyskaitą (2 priedas) (Toliau – Apyskaita) bei išlaidas pagrindžiančius dokumentus. 
14. Už ataskaitoje ir Apyskaitoje įrašytų duomenų teisingumą atsako ją pateikęs Tarybos narys.
15. Tarybos nario komandiruotės metu Lietuvos Respublikoje ar užsienyje patirtos išlaidos apmokamos tik tais atvejais, jei pateikiami jas įrodantys dokumentai.
16. Ataskaitos, Apyskaitos ir (arba) išlaidas pagrindžiančių dokumentų nepateikus nustatytais terminais, komandiruotės išlaidos nekompensuojamos, išskyrus atvejus, jei ataskaitos, Apyskaitos ir pagrindžiančių dokumentų negalima buvo pateikti dėl objektyvių priežasčių (nedarbingumo ir pan.).
	17. Jei pateiktoje ataskaitoje, Apyskaitoje yra skaičiavimo klaidų arba įtrauktos nekompensuotinos išlaidos ar jų dydžiai, išlaidos, dėl kurių nepateikti jas pagrindžiantys dokumentai, apie neatitikimus informuojamas ataskaitą pateikęs Tarybos narys, kuris per 5 darbo dienas nuo informacijos apie neatitikimus gavimo dienos privalo ataskaitą, Apyskaitą patikslinti ir Savivaldybės administracijai pateikti iš naujo. Patikslintos ataskaitos, Apyskaitos nepateikus, laikoma, kad ataskaita nepateikta ir išlaidos nekompensuojamos. 

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

	18. Jei dėl kokių nors priežasčių į komandiruotę neišvykstama, Tarybos narys privalo nedelsiant raštu pateikti prašymą Savivaldybės merui dėl komandiruotės atšaukimo.
19. Tarybos nariai, pažeidę šio Aprašo reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.
20. Aprašas keičiamas, pildomas, pripažįstamas netekusiu galios Savivaldybės tarybos sprendimu. 

_________________________











Panevėžio rajono savivaldybės tarybos narių 
siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašo
1 priedas


_____________________________________________
(Tarybos nario vardas, pavardė)

PANEVĖŽIO RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS NARYS



ATASKAITA
APIE KOMANDIRUOTĘ Į ____________________________
(komandiruotės vieta)
_______________
(data)
___________________
(sudarymo vieta)


	1. Komandiruotę reglamentuojantis
dokumentas 
(dokumento pavadinimas, data, numeris)
	

	2. Renginio forma, pavadinimas

	

	3. Komandiruotės trukmė
(vykimo į komandiruotę ir grįžimo iš komandiruotės datos)
	

	4. Komandiruotės tikslas
	


	5. Įvykę susitikimai, nagrinėti klausimai ir atlikti darbai
(Renginio aprašymas)
	


	6. Išvados ir pasiūlymai
	





					_________________		__________________________
						(parašas)			(vardas, pavardė)










Panevėžio rajono savivaldybės tarybos narių 
siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašo
2 priedas


_____________________________________________
(Tarybos nario vardas, pavardė)

PANEVĖŽIO RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS NARYS


KOMANDIRUOTĖS IŠLAIDŲ APYSKAITA 

_______________
(data)
___________________
(sudarymo vieta)


	Eil. Nr.
	Dokumento
data 
	Dokumento Nr.
	Dokumento pavadinimas
	Įrašoma, kam (tiekėjo pavadinimas), 
už ką sumokėta*
	Suma 


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Iš viso 
	




					_________________		__________________________
(parašas)			(vardas,  pavardė)







Gauta:  ______________________________________________________________
(Už apskaitą atsakingo darbuotojo vardas, pavardė parašas)




* pridedami pagrindžiantys dokumentai.
____________________
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