PATVIRTINTA

Panevėžio rajono savivaldybės 

administracijos direktoriaus

2017 m. kovo      d. įsakymu Nr. A- 
 ARCHITEKTŪROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO 

 PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I  SKYRIUS

PAREIGYBĖ


1. Vyriausiasis specialistas – specialistas, kurio pareigybė priskiriama A arba B lygiui, atsižvelgiant į būtiną išsilavinimą toms pareigoms eiti.



2. Pareigybės lygis – A.


3. Pareigybės paskirtis – pareigybė reikalinga rengti planavimo sąlygų sąvadus, planavimo sąlygas teritorijų planavimo dokumentams rengti, nustatyti specialiuosius reikalavimus architektūrai statinių techninių projektui rengimui, konsultuoti fizinius ir/ar juridinius asmenis planavimo sąlygų teritorijų planavimo dokumentams rengti rengimo klausimais, teritorijų planavimo dokumentų rengimo, statinių techninių projektų rengimo klausimais, tvarkyti planavimo sąlygų sąvadų ir specialiųjų architektūros reikalavimų archyvą ir organizuoti raštvedybos darbą pagal reglamentuojančius teisės aktus, registruoti gaunamus raštus iš kitų savivaldybės administracijos padalinių, kitų organizacijų, fizinių ir/ar juridinių asmenų, dirbti su informacine sistema „Infostatyba“, tvarkyti archyvą.
        
 4. Pareigybės pavaldumas – šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Architektūros skyriaus vedėjui.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius vietos savivaldą, teritorijų planavimą, statybą, žemės naudojimo apribojimus, nekilnojamųjų kultūros vertybių apsaugą, saugomas teritorijas.

6. Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą socialinių arba technologijos mokslų studijų srities išsilavinimą.

7. Turėti bazinę kompiuterinio raštingumo kvalifikaciją, išmanyti dokumentų rengimo taisykles.

8. Savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą.

9. Gebėti analizuoti ir apibendrinti informaciją, teikti išvadas.

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Priima ir registruoja fizinių ir/ar juridinių asmenų paraiškas planavimo sąlygų sąvadams gauti. 

11. Pagal kompetenciją konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis statybų, žemės, žemės naudojimo apribojimų ir kitais klausimais.

12. Organizuoja planavimo sąlygų rengimą kitose suinteresuotose institucijose bei įstaigose.

            13. Rengia, registruoja bei išduoda planavimo sąlygų sąvadus teritorijų planavimo dokumentams rengti.

14. Veda apskaitą, organizuoja saugojimą planavimo sąlygų sąvadų teritorijų planavimo dokumentams rengti.

15. Lietuvos  Respublikos  statybos  leidimų ir statybos valstybinės priežiūros informacinėje 
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sistemoje „Infostatyba“ nuotoliniu būdu teikia prašymus gauti statybą leidžiančius dokumentus. 

16. Priima ir registruoja fizinių ir/ar juridinių asmenų prašymus ir kitus dokumentus, adresuotus Architektūros skyriui, perduoda juos vykdytojams, kontroliuoja nurodytus atlikimo terminus.

17. Išsamiai ir teisingai informuoja interesantus Architektūros skyriaus veiklos ir teikiamų gyventojams paslaugų klausimais.

18. Tvarko gaunamus dokumentus ir perduoda juos archyvui, vadovaujantis  dokumentacijos planu.

IV SKYRIUS

                                           ATSAKOMYBĖ 
            19. Už darbuotojo pareigų netinkamą vykdymą ar nevykdymą, už padarytą materialinę žalą darbuotojas atsako įstatymų nustatyta tvarka.
Susipažinau
(Parašas)
(Vardas ir pavardė)
(Data)


______________________________
