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            įsakymu Nr. A-
PROJEKTO „INOVATYVIŲ SPRENDIMŲ DIEGIMO CIVILINĖS SAUGOS IR SVEIKATOS APSAUGOS SRITYSE MOLDOVOJE IR GRUZIJOJE SKATINIMAS“ FINANSININKO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖ


1. Projekto „Inovatyvių sprendimų diegimo civilinės saugos ir sveikatos apsaugos srityse Moldovoje ir Gruzijoje skatinimas“ finansininkas yra specialistas, kurio pareigybė priskiriama A arba B lygiui, atsižvelgiant į būtiną išsilavinimą toms pareigoms eiti.



2. Pareigybės lygis – A2.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turėti aukštąjį ekonominį arba buhalterinį išsilavinimą;

   
3.2. būti susipažinusiam su projektų finansavimo taisyklėmis;

3.3.  mokėti dirbti kompiuteriu
III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS FUNKCIJOS


4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:


4.1. rengia mokėjimo prašymų finansinę dalį pagal mokėjimų prašymų teikimo grafiką; 


4.2. kontroliuoja, kad skirtos projekto finansavimo lėšos būtų naudojamos tik su projekto įgyvendinimu susijusioms tinkamoms išlaidoms apmokėti;


4.3. tinkamai atsiskaito už projekto finansavimo lėšų panaudojimą, bendrauja su ministerijos finansininku, atsakingu už projektą;


4.4. atidaro banke atskirą sąskaitą projektui skiriamoms finansavimo lėšoms; 


4.5. atskirą projekto išlaidų buhalterinę apskaitą tvarko taip, kad apskaitos informacija būtų tinkama, objektyvi, pateikiama laiku, išsami ir naudinga vidaus ir išorės vartotojams;


4.6. fiksuoja visas ūkines operacijas, susijusias su projekto vykdymu, saugo su šiomis operacijomis susijusius dokumentus ne trumpiau kaip 3 (trejus) metus nuo veiksmų programos užbaigimo;


4.7. laiku ir tinkamai pateikia įgyvendinančiajai institucijai visas reikiamas projekto įgyvendinimo ataskaitas, susijusias su finansavimu;


4.8. įgyvendinus projekto veiklas pateikia įgyvendinančiajai institucijai galutinį mokėjimo prašymą.

Susipažinau
(Parašas)

(Vardas ir pavardė)

(Data)
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