FUNKCIJOS

1. Apdoroja su administraciniu reglamentavimu susijusiag informacija arba prireikus koordinuoja su administraciniu
reglamentavimu susijusios informacijos apdorojima.

2. Nagringja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administracinio reglamentavimo veikly vykdymo
arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél administracinio reglamentavimo veikly
vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

3. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniu reglamentavimu susijusiais klausimais.

4. Rengia iSvadas dél teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty bei jy jgyvendinimo arba
prireikus koordinuoja iSvady dél teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty bei jy
igyvendinimo rengima.

5. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél administracinio reglamentavimo arba prireikus koordinuoja teisés
akty projekty ir kity dokumenty dél administracinio reglamentavimo rengima.

6. Stebi teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir programy jgyvendinima
arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir
programy jgyvendinimo stebéseng.

7. Analizuoja nekilnojamojo turto mokes¢io taikyma, teikia pasitilymus dél nekilnojamojo turto mokeséio tarify
nustatymo, rengia Savivaldybés tarybos sprendimy projektus ir kitus su nekilnojamojo turto mokescio tarify nustatymu
susijusius dokumentus.

8. Rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymy, sutarciy ir kity dokumenty projektus finansy klausimais pagal savo kompetencija.

9. Sudaro finansinés atskaitomybés ir biudzeto vykdymo ataskaitas, tikrina ir analizuoja biudZetiniy jstaigy pateiktas
ménesines, ketvirtines, pusmecio ir metines biudzeto vykdymo ataskaitas, rengia suvestines ataskaitas.

10. Analizuoja biudZetiniy jstaigy pateiktas paraiskas biudZeto 1éSoms gauti ir jmokas j biudZeta (skiriamas specialiosioms
programoms finansuoti) ir uztikrina jy apskaitg finansy valdymo sistemoje. Kas ménesj pagal patvirtintas formas rengia
ataskaitas.

11. Analizuoja ir apskaito i§ valstybés biudzeto, Europos Sgjungos fondy ir kity finansavimo $altiniy gaunamas pajamas
projektams vykdyti.

12. Dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.

13. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

14. T8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

14.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

14.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);
14.3. studijy kryptis — finansai (arba);
14.4. studijy kryptis — apskaita (arba);
arba:

14.5. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

14.6. darbo patirtis — finansy srities patirtis;

14.7. darbo patirties trukmé — 1 metai;

15. Uzsienio kalba (-0S) ir jos (-y) mokéjimo lygis:
15.1. angly (B1).



