
                                                                                                                                                  

PANEVĖŽIO RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS
DĖL PANEVĖŽIO RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO FONDO SUDARYMO, 
NAUDOJIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO

2026 m. rugpjūčio 27 d. Nr. T-156
Panevėžys

Vadovaudamasi  Lietuvos  Respublikos  vietos  savivaldos  įstatymo  15 straipsnio  4  dalimi, 
16 straipsnio 1 dalimi, 25 straipsnio 7 dalimi, 27 straipsnio 2 dalies 19 punktu, Panevėžio rajono sa-
vivaldybės taryba n u s p r e n d ž i a :  

1. Patvirtinti Panevėžio rajono savivaldybės mero fondo sudarymo, naudojimo ir atsiskaitymo 
tvarkos aprašą (pridedama).

2. Pripažinti netekusiu galios  Panevėžio rajono savivaldybės tarybos 2016 m. vasario 18 d. 
sprendimą Nr. T-19 „Dėl Savivaldybės mero fondo sudarymo, naudojimo ir atsiskaitymo tvarkos 
aprašo patvirtinimo“. 

3. Nurodyti,  kad  šis  sprendimas  turi  būti  paskelbtas  Teisės  aktų  registre  ir  savivaldybės 
interneto svetainėje www.panrs.lt.

Savivaldybės meras       Antanas Pocius

PATVIRTINTA
Panevėžio rajono savivaldybės  tarybos

Elektroninio dokumento nuorašas

http://www.panrs.lt/


2026 m. rugpjūčio 27 d. sprendimu Nr. T-156

PANEVĖŽIO RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO FONDO SUDARYMO, NAUDOJIMO IR 
ATSISKAITYMO TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevėžio rajono savivaldybės mero fondo sudarymo, naudojimo ir atsiskaitymo tvarkos 
aprašas  (toliau  –  Aprašas)  reglamentuoja  Panevėžio  rajono savivaldybės  (toliau  – Savivaldybė) 
mero  fondo sudarymą ir  paskirtį,  lėšas  bei  jų  naudojimo,  apskaitos,  atsiskaitymo už  išlaidas  ir 
kontrolės procedūras.

2. Aprašo tikslas – užtikrinti, kad Savivaldybės mero fondo lėšos būtų racionaliai planuoja-
mos ir efektyviai bei ekonomiškai naudojamos.

II SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS MERO FONDO SUDARYMAS, JO DYDIS IR SKYRIMAS

3. Savivaldybės mero fondas sudaromas atstovavimo Savivaldybei (reprezentacinėms) Lietu-
voje ir užsienyje išlaidoms finansuoti.

4. Savivaldybės mero fondo dydis per mėnesį yra iki vieno Valstybės duomenų agentūros 
paskutiniojo paskelbto Lietuvos ūkio vidutinio mėnesinio darbo užmokesčio dydžio sumos.

5. Savivaldybės mero fondo lėšos numatomos tvirtinant Savivaldybės biudžetą,  nedidinant 
bendrų Savivaldybės reprezentacijai skirtų lėšų.

III SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS MERO FONDO NAUDOJIMO TVARKA

6. Savivaldybės mero fondo lėšas naudoja Savivaldybės meras.
7. Savivaldybės mero fondo lėšos naudojamos Savivaldybės mero atstovavimo (reprezentaci-

jos) reikmėms atstovaujant Savivaldybei Lietuvoje ir užsienyje.
8. Savivaldybės mero fondo lėšos gali būti naudojamos šioms reprezentacinėms reikmėms:
8.1.  asmenų, delegacijų,  svečių ir juos lydinčių asmenų (įskaitant užsienio svečius, rengi-

niuose dalyvaujančius kitų įstaigų atstovus, svečius iš Lietuvos) priėmimo Savivaldybėje ir užsieny-
je išlaidoms (išlaidoms transportui, nakvynei, maitinimui, vertėjams, gidams, gėlėms, suvenyrams, 
atminimo dovanoms, kitoms prekėms ir paslaugoms, kurios yra tiesiogiai susijusios su Savivaldy-
bės mero atstovavimo Savivaldybei funkcijų vykdymu); 

8.2.  užsienyje arba Lietuvoje rengiamų oficialių priėmimų, turinčių tiesioginį ryšį su Savival-
dybės mero atstovavimo Savivaldybei funkcijų vykdymu, išlaidoms (priėmimų, kurie rengiami Sa-
vivaldybės  mero  sprendimu kokio  nors  asmens,  delegacijos  ar  oficialių  svečių  garbei,  taip  pat 
įstatymų nustatytų atmintinų ir švenčių dienų, profesijų dienų, sutarčių pasirašymo, vizitų, valstybės 
ar Savivaldybės įstaigų jubiliejų progomis, kai šių priėmimų metu dalyvauja oficialūs svečiai ar de-
legacijos,  organizavimo,  patalpų,  įrangos  nuomos,  kviečiamų autorių,  atlikėjų,  pranešėjų ir  kitų 
asmenų teikiamų paslaugų, renginio aptarnavimo, apsaugos paslaugų,  maisto produktų, visų rūšių 
gėrimų, kitų prekių ir paslaugų pirkimo išlaidoms);

8.3. darbo susitikimų išlaidoms (maisto produktų, visų rūšių gėrimų, kitų prekių, skirtų Savi-
valdybės atstovų susitikimams darbo klausimais aptarti, svarstyti, derinti su kitų savivaldybių, įstai-
gų, įmonių, organizacijų atstovais, pirkimo išlaidos);

8.4.  išlaidos, susijusios su dalyvavimu labdaros, kultūros, sporto ir kituose visuomeniniuose 
renginiuose (išlaidos dovanėlėms švenčių proga ikimokyklinių, mokymo, sveikatos apsaugos, vai-
kų, senelių, neįgaliųjų globos įstaigų auklėtiniams ir globotiniams, socialiai remtinoms šeimoms);

8.5. išlaidoms atminimo dovanoms, suvenyrams, atvirukams, leidiniams ir kitoms prekėms 
ir paslaugoms, kurių įsigijimo tikslas – reprezentuoti Savivaldybę ar Lietuvą;



8.6. oficialaus vizito raštu pakviesto Savivaldybės asmens sutuoktinio ar kito lydinčio šei-
mos nario, vizito metu atliekančio atitinkamas diplomatinio protokolo nustatytas funkcijas, vykimo 
į vizito vietą ir atgal visų rūšių transporto priemonėmis išlaidas.

9. Atstovavimo Savivaldybei (reprezentacinėms) Lietuvoje ir užsienyje išlaidoms nepriski-
riamos išlaidos, susijusios su politine reklama.

10. Įsigyjant prekes ar paslaugas vadovaujamasi viešuosius pirkimus reglamentuojančių tei-
sės aktų nuostatomis.

IV SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS MERO FONDO LĖŠŲ APSKAITA, ATSISKAITYMAS UŽ IŠLAIDAS 

IR KONTROLĖ

11. Savivaldybės mero fondo lėšų apskaitą  tvarko Savivaldybės administracijos  Apskaitos 
skyrius (toliau – Apskaitos skyrius).

12. Iš Savivaldybės mero fondo lėšų įsigyjamų prekių ir paslaugų pirkimo dokumentai išrašo-
mi Savivaldybės administracijos vardu ir tvarkomi teisės aktų nustatyta tvarka.

13. Reprezentacijos  reikmėms  skirtos  išlaidos  apmokamos  pagal  pateiktus  finansinės  ap-
skaitos  dokumentus,  atitinkančius Lietuvos Respublikos finansinės apskaitos įstatymo nustatytus 
reikalavimus, taikomus apskaitos dokumentams.

14. Įvykus renginiui arba panaudojus Savivaldybės mero fondo lėšas reprezentacijai, Savival-
dybės administracijos atsakingas skyrius arba specialistas, atsakingas už Savivaldybės mero fondo 
lėšų panaudojimą, parengia Savivaldybės mero fondo išlaidų nurašymo aktą (Aprašo priedas), ku-
riame išvardijami renginiai ar kitos su reprezentacija susijusios progos ir jiems organizuoti išleistos 
sumos, pagrįstos finansinės apskaitos dokumentais. Savivaldybės mero pasirašytas Mero fondo iš-
laidų nurašymo aktas kartu su išlaidas pateisinančiais dokumentais ne vėliau kaip iki kito mėnesio 
10 dienos pateikiamas Apskaitos skyriui.

15. Einamųjų metų ketvirtį nepanaudojus visų nustatyto dydžio lėšų, jas galima naudoti vė-
lesniais einamųjų metų ketvirčiais. 

16. Savivaldybės mero fondui skirti asignavimai naudojami pagal atskirą išlaidų sąmatą.
17. Pasibaigus ketvirčiui Apskaitos skyrius sudaro Savivaldybės mero fondo lėšų naudojimo 

ataskaitą ir iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 15 d. paskelbia Savivaldybės administracijos interneto 
svetainėje www.panrs.lt. Metinę Savivaldybės mero fondo lėšų panaudojimo ataskaitą rengia Ap-
skaitos skyrius, ji yra sudedamoji Savivaldybės veiklos ataskaitos dalis ir skelbiama kartu su Savi-
valdybės metinių ataskaitų rinkiniu.

18. Savivaldybės mero fondo lėšų panaudojimo kontrolę vykdo Savivaldybės kontrolės ir au-
dito tarnyba, o einamąją finansų kontrolę – Apskaitos skyrius.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Už Savivaldybės mero fondo lėšų panaudojimo teisėtumą Savivaldybės meras atsako tei-
sės aktų nustatyta tvarka. 

20. Aprašas gali būti pakeistas arba panaikintas Savivaldybės tarybos sprendimu. 
_____________________________

Panevėžio rajono savivaldybės mero
fondo sudarymo, naudojimo ir 
atsiskaitymo tvarkos aprašo
priedas

(Išlaidų nurašymo akto forma)
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