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PANEVEZIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TARPTAUTINIU RYSIU IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio rajono savivaldybés administracijos Tarptautiniy ry$iy ir komunikacijos skyriaus
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Panevézio rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Savivaldybés administracijos) Tarptautiniy rySiy ir komunikacijos skyriaus (toliau — Skyrius)
uzdavinius, funkcijas, teises ir veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui ir vykdantis jam priskirtus uzdavinius bei
funkcijas.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos viesojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos ir kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Panevézio rajono savivaldybés tarybos (toliau — Savivaldybés taryba)
sprendimais, PanevéZio rajono savivaldybés mero (toliau — Savivaldybés meras) potvarkiais,
Panevézio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus (toliau — Savivaldybés administracijos
direktorius) jsakymais, kitais Skyriaus veiklg reglamentuojancéiais teisés aktais ir Siais Nuostatais.

4. Skyrius néra juridinis asmuo.

5. Skyrius gali turéti antspauda, blanka.

6. Skyriaus pareigybiy sgrasg ir pareigybiy apraSymus tvirtina Savivaldybés administracijos
direktorius.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus uzdaviniai:

7.1. koordinuoti Savivaldybés rySius su uZzsienio savivaldybémis, institucijomis,
tarptautinémis organizacijomis;

7.2. dalyvauti nustatant bendradarbiavimo prioritetus ir jy jgyvendinimo biidus bei priemones
su uzsienio Saliy savivaldybémis, jstaigomis, organizacijomis;

7.3. tirti ir skleisti uzsienio Saliy savivaldybiy veiklos patirtj, atkreipiant ypatinga démesj |
Europos Sajungos vykdoma savivaldos politika;

7.4. plétoti, stiprinti ir koordinuoti Savivaldybés tarptautinj bendradarbiavima su uZsienio
valstybiy savivaldybémis, jstaigomis, organizacijomis ir tarptautinémis organizacijomis;

7.5. igyvendinti valstybés diasporos politika savivaldybeje, plétoti ir stiprinti
bendradarbiavimg su diaspora bei diasporos politika formuojan¢iomis ir jgyvendinanciomis
institucijomis;

7.6. uztikrinti savivaldybés protokolo reikalavimy laikymasi, organizuoti oficialius vizitus,
delegacijy ir svec€iy priémima bei savivaldybeés reprezentacines veiklas;

7.7. kurti teigiamg Savivaldybés ir jos atstovy jvaizdj;

7.8. formuoti ir jgyvendinti Savivaldybés iSorinés ir vidinés komunikacijos politika,
uztikrinant nuosekly Savivaldybés strateginiy tiksly, veiklos rezultaty ir prioritety komunikavima
visuomenei, darbuotojams, partneriams ir kitoms tikslinéms grupéms;
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7.9. stiprinti Savivaldybés reputacija, viesajj jvaizdj ir Zinomuma nacionaliniu bei tarptautiniu
mastu;

7.10. koordinuoti gyventojy informavimo, jtraukimo ir dalyvavimo vieSyjy sprendimy
priémimo procesuose priemones;

7.11. uztikrinti pasirengimg kriziy ir ekstremaliyjy situacijy komunikacijai bei koordinuoti
visuomengés informavima tokiy situacijy metu;

7.12. didinti Savivaldybés tarptautinj matomuma ir plétoti viesosios diplomatijos veiklas.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. kuria ir jgyvendina Savivaldybés politikg tarptautiniy rysiy srityje;

8.2. organizuoja ir koordinuoja rySiy palaikyma su uzsienio valstybiy savivaldybémis,
jstaigomis, organizacijomis, nustato bendradarbiavimo prioritetus, jy jgyvendinimo bidus ir
priemones;

8.3. organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés bendradarbiavimo sutar¢iy su uzsienio valstybiy
savivaldybémis, jstaigomis, organizacijomis pasiraSyma ir jgyvendinima;

8.4. perduoda Savivaldybés tarybos komitetams ir Savivaldybés administracijos padaliniams
uzsienio partneriy sitilymus dél ketinimy bendradarbiauti su Savivaldybe;

8.5. organizuoja ir vykdo oficialius uzsienio valstybiy delegacijy ir sveciy priémimus,
sutikimus ir dalykinius susitikimus;

8.6. organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés delegacijy vizitus ] uZzsienj: derina vizity
programas, rengia informacinge medziaga, tvarko i§vykimo dokumentus, riipinasi vizomis;

8.7. organizuoja ir koordinuoja dalyvavimg bendruose su uzsienio Saliy partneriais
projektuose;

8.8. vercia zodziu Savivaldybés susitikimy, konsultacijy, posédziy ir gyventojy aptarnavimo
metu bei atlicka oficialiy dokumenty, rasty, informaciniy praneSimy ir kitos administracinés
medziagos vertimg rastu i$ angly j lietuviy kalbg ir, atitinkamai, i$ lietuviy j angly kalba, uztikrinant
tiksly informacijos perteikimg Savivaldybés darbuotojams, gyventojams ir institucijoms, bei esant
poreikiui organizuoja vertimus ] kitas uzsienio kalbas / 18 kity uZsienio kalby.

8.9. pagal Skyriaus kompetencija atstovauja Savivaldybei Lietuvos Respublikos valstybeés
institucijose, jmonése, jstaigose ir organizacijose, uzsienio valstybiy atitinkamose institucijose,
regioninése ir tarptautinése organizacijose;

8.10. koordinuoja humanitarinés pagalbos teikima;

8.11. koordinuoja nacionaliniy diasporos politikos programy vykdymg PanevéZio rajono
savivaldybéje, uztikrina rysiy su diaspora stiprinimo veiklas, bendradarbiauja su diasporos politika
formuojanciomis ir jgyvendinan¢iomis institucijomis ir organizacijomis;

8.12. uztikrina savivaldybéje vykstanciy oficialiy renginiy, susitikimy ir ceremonijy
organizavima laikantis protokolo reikalavimy;

8.13. rengia Savivaldybés mero potvarkius dél apdovanojimo Savivaldybés padéka ir parengia
padékas;

8.14. rengia ir teikia sitilymus dél savivaldybés reprezentaciniy priemoniy, oficialiy dovany ir
reprezentavimo veikly, koordinuoja reprezentaciniy ir informaciniy leidiniy, garso ir vaizdo
medZiagos, suvenyry bei kity Savivaldybés reprezentacijai skirty priemoniy rengima, leidybg ir
gamyba;

8.15. rengia ir jgyvendina Savivaldybés komunikacijos strategija, metinius komunikacijos
planus bei vertina jy efektyvuma;

8.16. koordinuoja Savivaldybés administracijos ir jai pavaldZiy jstaigy komunikacijos veikla,
teikia metoding pagalba komunikacijos klausimais;

8.17. atliecka komunikacijos priemoniy ir informacijos sklaidos efektyvumo vertinima,
analizuoja visuomenés informavimo rezultatus bei teikia pasitilymus komunikacijos kokybei gerinti;

8.18. koordinuoja Savivaldybés administracijos vidinés komunikacijos priemones, uZtikrina
darbuotojy informavima apie organizacijos veikla, prioritetus, pokycius, iniciatyvas;

8.19. prisideda prie organizacinés kultiros stiprinimo, darbuotojy jsitraukimo ir
bendruomeniskumo iniciatyvy jgyvendinimo;
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8.20. formuoja ir koordinuoja Savivaldybés reputacijos, vizualinio identiteto ir jvaizdzio
valdymo priemones;

8.21. rengia ir koordinuoja Savivaldybés reprezentacines bei vieSojo jvaizdzio stiprinimo
kampanijas nacionaliniu ir tarptautiniu mastu;

8.22. koordinuoja kriziy komunikacijos planus, jy igyvendinimg ir uZztikrina operatyvy
visuomeneés informavima reputaciniy, ekstremaliyjy situacijy ir kriziy metu;

8.23. stebi viesgja informacing erdve, identifikuoja galimas reputacines rizikas ir teikia
siilymus dél jy valdymo;

8.24. koordinuoja Savivaldybés tarptautinio matomumo didinimo iniciatyvas, rengia ir
skleidzia informacija apie Savivaldybés pasiekimus wuzsienio partneriams, tarptautinéms
organizacijoms ir tikslinéms auditorijoms;

8.25. prisideda prie tarptautiniy projekty komunikacijos, partnerystés rezultaty vieSinimo ir
Savivaldybés reprezentavimo tarptautiniuose tinkluose;

8.26. vieSina Savivaldybés interneto svetain¢je parengta informacija;

8.27. operatyviai teikia ziniasklaidos priemonéms informacijg apie Savivaldybés tarybos,
Savivaldybés mero, Savivaldybés administracijos direktoriaus, Savivaldybés administracijos
struktiriniy padaliniy, Savivaldybei pavaldziy jstaigy darba, visuomenei aktualius priimtus
sprendimus, svarstomus aktualius klausimus, renginius, teikiamas paslaugas;

8.28. koordinuoja informacijos apie Savivaldybés veikla sklaidg Savivaldybés interneto
svetaingje ir socialiniuose tinkluose;

8.29. rengia medziaga publikacijoms, kurios skelbiamos vietos spaudoje, vietos ir
respublikiniuose interneto portaluose, teikia temas ir medziagg reportazams, transliuojamiems per
vietos televizija ir radija, prireikus dalyvauja rengiant Savivaldybés informacinius ir reprezentacinius
leidinius, televizijos laidas;

8.30. fotografuoja Savivaldybés vadovy, Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy
veikla (renginius, susitikimus, oficialius priémimus, vizitus ir kt.), nuotraukomis iliustruoja ir vieSina
informacija;

8.31. dalyvauja Savivaldybés tarybos posédZiuose, kituose Savivaldyb¢je organizuojamuose
renginiuose, susijusiuose su Savivaldybés veikla aktualiais visuomenei klausimais;

8.32. padeda organizuoti Savivaldybés ir Savivaldybés administracijos renginius, pagal
poreikj juos veda;

8.33. tinkamai naudoja ir saugo patikétas materialines vertybes;

8.34. rengia Skyriaus viesyjy pirkimy plana, vykdo Skyriaus kompetencijos sri¢iy vieSuosius
pirkimus;

8.35. dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginj plétros ir strateginius veiklos planus,
organizuoja kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy vykdyma, rengia Skyriaus veiklos,
kuruojamy programy (ar jy priemoniy) vykdymo (jgyvendinimo) ir kitas ataskaitas;

8.36. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento ir Savivaldybés administracijos nuostaty
nustatyta tvarka rengia arba dalyvauja rengiant Skyriaus kompetencijos klausimais Savivaldybés
tarybos sprendimy bei Savivaldybés mero potvarkiy ir Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymy, Savivaldybés mero ir Savivaldybés administracijos direktoriaus rasty projektus;

8.37. teikia informacija Savivaldybés tarybai, Savivaldybés merui ir Savivaldybés
administracijos direktoriui visais Skyriaus kuruojamais klausimais;

8.38. dalyvauja Savivaldybés administracijos darbo grupiy, komisijy darbe;

8.39. tvarko Skyriaus archyva;

8.40. Skyriaus kompetencijos klausimais vykdo Kitus teisétus Savivaldybés administracijos
direktoriaus pavedimus.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:
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9.1. teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos direktoriui Skyriaus
kompetencijos klausimais;

9.2. gauti i§ Savivaldybés jstaigy, Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy
dokumentus ir informacijg, kuriy reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

9.3. atstovauti Savivaldybei, sprendziant Skyriaus kuruojamus klausimus;

9.4. teikti informacijag Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos direktoriui apie
pastebétus teisés akty normy pazeidimus;

9.5. pagal kompetencijg teikti i§vadas, pasitilymus, konsultacijas Skyriaus kompetencijos
klausimais;

9.6. inicijuoti darbo grupiy, komisijy sudarymg pagal Skyriaus kompetencija;

9.7. atsisakyti vykdyti uzduotis, pavedimus, jei jie yra akivaizdziai nepagristi, prieStaraujantys
teisés aktams;

9.8. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

9.9. tarnybiniais tikslais naudotis Savivaldybés administracijos techninémis, transporto ir
kitomis Skyriaus darbui reikalingomis priemonémis;

9.10. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyrius tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

11. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymo nustatyta tvarka ] pareigas priimama ir atleidZia i§ jy Savivaldybés administracijos
direktorius. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos
direktoriui.

12. Skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis (toliau —
darbuotojai), teisés akty nustatyta tvarka j pareigas priima ir i§ jy atleidzia, skatina ir skiria tarnybines
bei drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldis Skyriaus vedéjui ir atskaitingi Savivaldybés
administracijos direktoriui, jy pareigybéms keliami reikalavimai, funkcijos nustatomi pareigybiy
aprasymuose.

14. Skyriaus ved¢jas:

14.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darba;

14.2. uztikrina Skyriaus nuostaty laikymasi, yra atsakingas uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma;

14.3. vykdo Skyriaus darbuotojy atliekamy funkcijy vidaus kontrole;

14.4. atsiskaito Savivaldybés administracijos direktoriui uz Skyriaus veikla;

14.5. teikia Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos direktoriui pasiilymus savo
kompetencijos klausimais;

14.6. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Savivaldybés mero, Savivaldybés
administracijos direktoriaus pavedimus.

15. Skyriaus darbuotojai dirba vadovaudamiesi Siais Nuostatais ir atitinkamais pareigybiy
apraSymais, kuriuos tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

16. Skyriaus darbuotojai yra pavaldis ir atsiskaito Skyriaus vedéjui,

17. Skyriaus darbuotojai jgyvendindami jiems pavestas funkcijas, privalo:

17.1. laiku ir kokybiskai vykdyti pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas ir Skyriaus vedéjo
pavedimus;

17.2. nuolat tobulinti savo kvalifikacija;

17.3. teisés akty nustatyta tvarka atsakyti uz netinkamg savo pareigy vykdyma ar jy
nevykdyma.

18. Skyriaus vedéjo laikinai nesant, jo funkcijas atlieka kitas Skyriaus valstybés tarnautojas.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybés administracijos direktoriaus
1sakymu Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

20. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus tvirtina Savivaldybés administracijos
direktorius jsakymu.




