FUNKCIJOS

1. Dalyvauja pagal kompetencija darbo grupiy, komisijy veikloje.

2. Konsultuoja priskirtos srities klausimais ir (ar) priima, aptarnauja asmenis ir (ar) informuoja
visuomeng apie valstybés ar vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny veikla.

3. Rengia ar dalyvauja rengiant pagal kompetencijg teisés akty projektus arba prireikus
koordinuoja pagal kompetencija teisés akty projekty rengima.

4. Rengia dokumentus su valstybés ar vietos valdzig jgyvendinan¢iy asmeny kompetencija
susijusiais klausimais arba prireikus koordinuoja dokumenty su valstybés ar vietos valdzig
igyvendinanc¢iy asmeny kompetencija susijusiais klausimais rengima.

5. Rengia ir teikia informacija pagal kompetencijg susijusiais vidutinio sudétingumo ir
nesudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos pagal kompetencija
susijusiais vidutinio sudétingumo ar nesudétingais klausimais rengimag ir teikima.

6. Rengia pagal kompetencijg ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus
koordinuoja ataskaity, i§vady ir kity dokumenty rengima.

7. Organizuoja arba prireikus koordinuoja visuomenei skirty iniciatyvy veikla, vertina jos
rezultatus.

8. Sistemina, analizuoja jstatymus, kitus norminius teisés aktus bei kitg informacijg pagal
kompetencija ir teikia pasiiilymus ir (ar) iSvadas arba prireikus koordinuoja jstatymy, kity
norminiy teisés akty bei kitos informacijos pagal kompetencijg sisteminima, analizavimg ir
pasitlymy ir (ar) iSvady teikima.

9. Nagrin¢ja asmeny prasymus, pareiSkimus, skundus ar pasitlymus ir teikia siilymus dél
juose keliamy klausimy sprendimo biidy arba prireikus koordinuoja asmeny prasymy,
pareiskimy, skundy ar pasiiilymy nagrin¢jimag ir sitlymy dé¢l juose keliamy klausimy
sprendimo biidy teikima.

10. Organizuoja pagal kompetencija posédzius ir (ar) rengia su jais susijusius teisés akty,
iSvady bei kity dokumenty projektus arba prireikus koordinuoja posédziy organizavimg ir (ar)
su jais susijusiy teisés akty, iSvady bei kity dokumenty projekty rengima.

11. Analizuoja duomenis apie projektus, teikia reikalinga informacija, i§vadas, pasidilymus,
nuomong, dokumentus vietos valdZig jgyvendinantiems asmenims, Panevézio regiono plétros
tarybai, dalyvauja rengiant Panevézio regiono plétros plang ir koordinuoja jo pakeitimy,
papildymy, jvairiy ataskaity rengimg, organizuoja Savivaldybés gyventojy dalyvaujamojo
biudZeto iniciatyvos jgyvendinima.

12. Stebi ir analizuoja savivaldybés bendruomeniy veiklg bei poreikius, teikia sitlymus dél jy
tobulinimo. Tarpininkauja tarp bendruomeniy ir Savivaldybés, palaiko rysius, teikia metoding
pagalba projekty rengimo klausimais. Konsultuoja savivaldybés gyventojus, jmones, jstaigas
ir organizacijas projekty rengimo bei jgyvendinimo klausimais.

13. Analizuoja, vertina finansavimo poreikj ir galimybes projektams Savivaldybé¢je rengti ir
igyvendinti, teikia pasitlymus Skyriaus vedéjui ir inicijuoja projektiniy pasitlymy ir paraisky
(projekty) rengima, rengia ir teikia projektinius pasitilymus ir paraiSkas (projektus) jvairiy
fondy bei programy finansinei paramai gauti.

14. Dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginius planus. Koordinuoja ir dalyvauja rengiant
Savivaldybés tarptautiniy projekty paraiskas finansavimui 1§ Europos Sgjungos, kity fondy ir
programy gauti.

15. Jvairiomis priemonémis gerina savivaldybés jvaizdj, informacijg Skyriaus veiklos
klausimais skelbia savivaldybés interneto svetainéje bei socialiniuose tinkluose. Vykdo
Skyriaus vieSuosius pirkimus.

16. Atlieka Skyriaus vedéjo ir vyriausiojo specialisto funkcijas, jiems nesant darbe.
17. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.



SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

studijy kryptis — vadyba (arba);

studijy kryptis — viesasis administravimas (arba);
studijy kryptis — ekonomika (arba);

studijy kryptis — teis¢ (arba);

arba:

iSsilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

darbo patirtis — projekty valdymo patirtis;
darbo patirties trukmé — 1 metai;

Uzsienio kalba (-0S) ir jos (-y) mokéjimo lygis:
angly (B2).



