FUNKCIJOS

1. Nagrinéja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy
teikimo administravimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir Kkity
dokumenty sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy teikimo administravimo veikly
vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy
ir atsakymy rengima.

2. Rengia ir teikia pasitilymus su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
klausimais.

3. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél vieSyjy paslaugy teikimo
administravimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
vieSyjy paslaugy teikimo administravimo rengima.

4. Apdoroja su viesyjy paslaugy teikimo administravimu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusios informacijos apdorojima.

5. Organizuoja vieSyjy paslaugy teikimo administravimg arba prireikus koordinuoja vieSyjy
paslaugy teikimo administravimo organizavima.

6. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo nagrinéjimg, rengia atsakymus
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

7. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja teisés akty
projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi prieziiiros rengima.

8. Rengia ir teikia informacija su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZiiira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos
su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZilira susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

9. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiiros veikly planavima.

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymag arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

12. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.
13. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira
susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

14. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veikly atlikimg.

15. Rengia ir teikia informacijg su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja viesyjy paslaugy teikimo administravimu
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.



16. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

17. Koordinuoja ir vertina savivaldybés kulturos jstaigy choreografiniy kolektyvy veikla,
uztikrina jos kokybe ir atitiktj teisés aktams, koordinuoja dailés Zanro veikla kulttiros jstaigose,

v —

prizitri kultiiros nevyriausybines organizacijas bei teikia metoding, informacing ir
organizacing pagalba kulttiros darbuotojams ir NVO.

18. Skatina kuruojamy mégeéjy meno veiklos sriciy regiono, Salies apzitry, konkursy bei
tarptautiniy renginiy rengimg savivaldyb¢je, koordinuoja jy organizavimg. Inicijuoja ir
igyvendina savivaldybés kulttros paslaugy ir kiirybiniy veikly sklaidg Lietuvoje ir uzsienyje,
bendradarbiauja su partneriais ir institucijomis.

19. Kaupia, sistemina ir analizuoja duomenis, reikalingus kultiiros politikos formavimui
savivaldybéje. Rengia ir teikia metines kultiiros jstaigy bei savivaldybés kultiiros srities
statistines ataskaitas pagal nustatytus reikalavimus. Vykdo informacinge sklaida apie
planuojamus ir jgyvendintus kultiiros renginius ir projektus.

20. Rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy, sutar¢iy ir kity dokumenty projektus kulttiros klausimais
pagal savo kompetencija. Dalyvauja rengiant kultliros srities strateginio planavimo
dokumentus.

21. Dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, protokoluoja Savivaldybés tarybos komisijy,
Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus komisijy posédzius kulttiros klausimais.

22. Vykdo priskirto turto inventorizacijg ir apskaita, uZztikrina tinkamg jo naudojima ir
saugojima.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

23. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

23.1. i$silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.2. studijy kryptis — kultiiros studijos (arba);
23.3. studijy kryptis — menotyra (arba);

23.4. studijy kryptis — Sokis (arba);

23.5. studijy kryptis — dailé (arba);

arba:

23.6. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.7. darbo patirtis — patirtis kultiiros srityje;
23.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.



