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PANEVEZIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybés) administracijos Finansy skyriaus
(toliau — Skyriaus) vyriausiojo specialisto, dirbancio pagal darbo sutartj, pareigybé priskiriama

specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. bati susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais biudZeto sudarymo,
vykdymo, apskaitos klausimus;

3.2. turéti aukstajj universitetinj i$silavinimg (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) ar jam
lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija studijy krypties — ekonomika arba apskaita arba finansai;

3.3. mokéti kaupti, apibendrinti duomenis, analizuoti informacija ir daryti iSvadas,
savarankiskai planuoti savo darba;

3.4. ismanyti dokumenty rengimo taisykles;

3.5. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. apskaito 1§ valstybés biudZeto, Valstybinés mokesc¢iy inspekcijos, biudzetiniy jstaigy ir
kity Saltiniy gaunamas pajamas;

4.2. programoje pagal gautas ir patvirtintas gautiny 1éSy paraiskas suformuoja biudzetinéms
istaigoms pavedimy suvestines ir mokéjimo pavedimus iSsiuncia j banka;

4.3. rengia biudzeto pajamy ir i$laidy vykdymo ketvirtines ir metines ataskaitas (formos:
1 priedas, 2 priedas);

4.4. suformuoja Kketvirtines ir metines biudzeto vykdymo ataskaitas, patikrina jy
suderinamumg ir elektroniniu paStu pateikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai, gaves
atsakyma i§ ministerijos, kad ataskaitos priimtos, teikia pasiraSyti Savivaldybés merui;

4.5. rengia valstybiniy (perduoty savivaldybéms) funkcijy jvykdymo ataskaitas ir teikia
atitinkamoms ministerijoms jy nustatytais terminais ir formomis;

4.6. programoje patikrina ir analizuoja biudZetiniy jstaigy ménesines ataskaitas, priima ir
patikrina ketvirtines ir metines biudZeto vykdymo ataskaitas (forma 1 priedas). Kiekvieng ménes;j iki
kito ménesio 12 d. parengia biudZetiniy jstaigy suvesting biudzeto jvykdymo ménesing ataskaita;

4.7. kiekvieng dieng tikrina banko sgskaitos iSraSus ir veda savivaldybés biudzetiniy jstaigy
pajamy jmoky i biudZetg (spec. 1éSas) apskaita. Pasibaigus ménesiui, iki kito ménesio 12 d. priima ir
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patikrina savivaldybés biudZzetiniy jstaigy pateiktas jmoky ] biudZeta, skiriamy specialiosioms
programoms finansuoti, ataskaitas (forma 2 priedas) pagal ekonomine klasifikacija su pateiktomis
biudzeto iSlaidy samatos vykdymo ataskaitomis;

4.8. vykdo einamajg finansy kontrole pagal darbo pobidj;

4.9. sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui;

4.10. atlieka Skyriaus vyriausiojo specialisto funkcijas, jam nesant darbe;

4.11. atlygina dél savo kaltés darbo pareigy pazeidimu padaryty turting zala, taip pat ir
neturting zalg;

4.12. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedéjo su jstaigos ar
Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus, kad biity pasiekti jstaigos tikslai.
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