FUNKCIJOS

1. Apdoroja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su viesyjy paslaugy teikimo administravimu susijusios informacijos apdorojima.

2. Nagrinéja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy
teikimo administravimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy teikimo administravimo veikly
vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy
ir atsakymy rengima.

3. Organizuoja vieSyjy paslaugy teikimo administravimg arba prireikus koordinuoja viesyjy
paslaugy teikimo administravimo organizavima.

4. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

5. Rengia ir teikia informacija su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja vieSyjy paslaugy teikimo administravimu
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

6. Rengia ir teikia pasiiilymus su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
klausimais.

7. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél vieSyjy paslaugy teikimo
administravimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
vieSyjy paslaugy teikimo administravimo rengima.

8. Veda, tvarko ir atnaujina Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto duomenis Turto
valdymo programoje, teikia informacija apie Savivaldybés turtg ir daiktines teises ] jj, atlieka
turto duomeny analize, rengia Savivaldybei nuosavybeés teise priklausancio turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ataskaitas.

9. Inicijuoja ir administruoja Savivaldybés smulkiojo ir vidutinio verslo subjekty skatinimo
priemones, organizuoja Savivaldybés smulkiojo ir vidutinio verslo rémimo komisijos darba,
jgyvendina komisijos nuostatuose numatytas priemones, administruoja Savivaldybés
smulkiojo ir vidutinio verslo skatinimui skirtas 1¢3as.

10. Analizuoja Skyriui priskirty Savivaldybés valdomy jmoniy bei vieSyjy jstaigy, kuriy
savininké arba dalininké yra Savivaldybé, veiklos duomenis, finansing ir kita susijusig
informacija, susirinkimy medziaga, teikia sitlymus, Savivaldybés, kaip savininkés ar
dalininkés, teisiy ir pareigy jgyvendinimui.

11. Rengia nekilnojamojo turto pirkimo konkursy dokumentus, nekilnojamojo turto pirkimo
procediiry dokumentus ir nekilnojamojo turto pirkimo—pardavimo sutar¢iy projektus teisés
akty nustatyta tvarka. Atlieka pirkimy organizatoriaus funkcijas, rengia sutar¢iy projektus.

12. Rengia turto perémimo Savivaldybés nuosavybén dokumentus ir uztikrina jy atitiktj teisés
akty reikalavimams ir nustatyty procediiry laikymasi.

13. Pavaduoja Skyriaus vyriausigjj specialista, atsakingg uz turto valdymo ir disponavimo
funkcijas, jo kasmetiniy atostogy, laikino nedarbingumo ar kitais nebuvimo darbe atvejais.

14. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su strukturinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



15.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro ir magistro
kvalifikaciniai laipsniai arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

15.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);
15.3. studijy kryptis — vadyba (arba);
15.4. studijy kryptis — finansai (arba);
15.5. studijy kryptis — apskaita (arba);
arba:

15.6. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

15.7. darbo patirtis — turto valdymo patirtis;
15.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.



