FUNKCIJOS

1. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira
susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

2. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiiros veikly atlikima.

3. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo nagrin¢jima, rengia atsakymus,
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

4. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veikly planavima.

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

6. Rengia ir teikia informacijg su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitra susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja
informacijos su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

7. Rengia ir teikia pasitlymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

8. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja
teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
1gyvendinimo ir laikymosi prieZiliros rengima.

9. Apdoroja su administraciniu reglamentavimu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su administraciniu reglamentavimu susijusios informacijos apdorojima.

10. Nagringja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administracinio
reglamentavimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél administracinio reglamentavimo veikly vykdymo nagrinéjima,
rengia sprendimus ir atsakymus, prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

11. Rengia ir teikia pasiiilymus su administraciniu reglamentavimu susijusiais klausimais.

12. Rengia iSvadas dél teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy
dokumenty bei jy jgyvendinimo arba prireikus koordinuoja iSvady dél teisés akty ir kity su
administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty bei jy igyvendinimo rengima.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél administracinio reglamentavimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél administracinio
reglamentavimo rengima.

14. Stebi teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty,
priemoniy ir programy jgyvendinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su
administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir programy jgyvendinimo
stebésena.
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vertinimg. Organizuoja ir vykdo formaliojo Svietimo stebéseng Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu paskirtose mokyklose.

16. Organizuoja neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir testinio mokymosi programy konkursa.

17. Vykdo ugdymo plano dalyky: muzikos, Zmogaus saugos, technologijy, dorinio ugdymo,
priezilira, analizuoja, inicijuoja ir koordinuoja Siy dalyky rajono renginius mokytojams ir
mokiniams, organizuoja ir vykdo kuruojamy dalyky olimpiady ir konkursy rajono etapus.

18. Tvarko nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankanciy vaiky informacinés sistemos
duomenis.

19. Dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus mokyklose, analizuoja darbo saugos
reikalavimy jgyvendinima.

20. Rengia Svietimo jstaigy steigimo, reorganizavimo ir likvidavimo, jstaigy nuostaty, jy
pakeitimy ir papildymy dokumentus.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.2. darbo patirtis — pedagoginio darbo patirtis;

22.3. darbo patirties trukmé — 3 metai.

23. Uzsienio kalba (-08) ir jos (-y) mokéjimo lygis:
23.1. angly (B1) arba vokieciy (B1) arba pranciizy (B1).
24. Atitiktis kitiems reikalavimams:

24.1. atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkric¢io 3 d.
jsakyme Nr. ISAK-1717 nustatytus kvalifikacinius reikalavimus (isskyrus 5 p.).

25. Kvalifikacijos atestatai ir paZymeéjimai:

25.1. tureti pedagogo kvalifikacija.



