
       

       

       

       

    

 FUNKCIJOS 

  

       
  

1. Apdoroja su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūra 

susijusią informaciją arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojimą. 

2. Atlieka teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros 

veiklas arba prireikus koordinuoja teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir 

laikymosi priežiūros veiklų atlikimą. 

3. Nagrinėja skundus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl teisės aktų ir 

administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros vykdymo arba prireikus 

koordinuoja skundų ir dokumentų sudėtingais klausimais dėl teisės aktų ir administracinių 

sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros vykdymo nagrinėjimą, rengia atsakymus, 

prireikus koordinuoja atsakymų rengimą. 

4. Planuoja teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros 

veiklas arba prireikus koordinuoja teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir 

laikymosi priežiūros veiklų planavimą. 

5. Prižiūri su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros 

veiklomis susijusių sprendimų, rekomendacijų, nurodymų vykdymą arba prireikus 

koordinuoja su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros 

veiklomis susijusių sprendimų, rekomendacijų, nurodymų vykdymo priežiūrą. 

6. Rengia ir teikia informaciją su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir 

laikymosi priežiūra susijusiais sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja 

informacijos su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūra 

susijusiais sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą. 

7. Rengia ir teikia pasiūlymus su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir 

laikymosi priežiūra susijusiais klausimais. 

8. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl teisės aktų ir 

administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros arba prireikus koordinuoja 

teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl teisės aktų ir administracinių sprendimų 

įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros rengimą. 

9. Apdoroja su administraciniu reglamentavimu susijusią informaciją arba prireikus 

koordinuoja su administraciniu reglamentavimu susijusios informacijos apdorojimą. 

10. Nagrinėja prašymus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl administracinio 

reglamentavimo veiklų vykdymo arba prireikus koordinuoja prašymų ir kitų dokumentų 

sudėtingais klausimais dėl administracinio reglamentavimo veiklų vykdymo nagrinėjimą, 

rengia sprendimus ir atsakymus, prireikus koordinuoja sprendimų ir atsakymų rengimą. 

11. Rengia ir teikia pasiūlymus su administraciniu reglamentavimu susijusiais klausimais. 

12. Rengia išvadas dėl teisės aktų ir kitų su administraciniu reglamentavimu susijusių 

dokumentų bei jų įgyvendinimo arba prireikus koordinuoja išvadų dėl teisės aktų ir kitų su 

administraciniu reglamentavimu susijusių dokumentų bei jų įgyvendinimo rengimą. 

13. Rengia teisės aktų projektus ir kitus dokumentus dėl administracinio reglamentavimo 

arba prireikus koordinuoja teisės aktų projektų ir kitų dokumentų dėl administracinio 

reglamentavimo rengimą. 

14. Stebi teisės aktų ir kitų su administraciniu reglamentavimu susijusių dokumentų, 

priemonių ir programų įgyvendinimą arba prireikus koordinuoja teisės aktų ir kitų su 

administraciniu reglamentavimu susijusių dokumentų, priemonių ir programų įgyvendinimo 

stebėseną. 

 



15. Organizuoja ir prižiūri mokytojų atestacijos komisijų veiklą. Koordinuoja mokyklų išorės 

vertinimą. Organizuoja ir vykdo formaliojo švietimo stebėseną Savivaldybės administracijos 

direktoriaus įsakymu paskirtose mokyklose. 

16. Organizuoja neformaliojo suaugusiųjų švietimo ir tęstinio mokymosi programų konkursą. 

17. Vykdo ugdymo plano dalykų: muzikos, žmogaus saugos, technologijų, dorinio ugdymo, 

priežiūrą, analizuoja, inicijuoja ir koordinuoja šių dalykų rajono renginius mokytojams ir 

mokiniams, organizuoja ir vykdo kuruojamų dalykų olimpiadų ir konkursų rajono etapus. 

18. Tvarko nesimokančių vaikų ir mokyklos nelankančių vaikų informacinės sistemos 

duomenis. 

19. Dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus mokyklose, analizuoja darbo saugos 

reikalavimų įgyvendinimą. 

20. Rengia švietimo įstaigų steigimo, reorganizavimo ir likvidavimo, įstaigų nuostatų, jų 

pakeitimų ir papildymų dokumentus. 

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su struktūrinio padalinio veikla susijusius pavedimus. 
 

        

     

 

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI 

22. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0 

22.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) 

arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija;  

22.2. darbo patirtis – pedagoginio darbo patirtis; 

22.3. darbo patirties trukmė – 3 metai.  
  

23. Užsienio kalba (-os) ir jos (-ų) mokėjimo lygis:0 

23.1. anglų (B1) arba vokiečių (B1) arba prancūzų (B1). 
 

24. Atitiktis kitiems reikalavimams:0 

24.1. atitikti Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkričio 3 d. 

įsakyme Nr. ISAK-1717  nustatytus kvalifikacinius  reikalavimus (išskyrus 5 p.). 
 

25. Kvalifikacijos atestatai ir pažymėjimai:0 

25.1. turėti pedagogo kvalifikaciją. 
  

       

 

 
 

 

       

 


