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KANCELIARIJOS SKYRIAUS KALBOS TVARKYTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kalbos tvarkytojas — specialistas, kurio pareigybé priskiriama A arba B lygiui, atsizvelgiant
1 biiting i8silavinima toms pareigoms eiti.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojanius vietos savivalda, valstybinés kalbos vartojimo ir
taisyklingumo vykdymo kontrole;

3.2. turéti aukstajj universitetinj filologijos (lietuviy kalbos) moksly krypties iSsilavinima;

3.3. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir raStu, mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacija, dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

3.4. moketi rengti dokumentus pagal Dokumenty rengimo taisykles ir Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykles;

3.5. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:

4.1. kontroliuoja, kaip savivaldybés teritorijoje laikomasi Lietuvos Respublikos valstybinés
kalbos jstatymo, Valstybines lietuviy kalbos komisijos nutarimy ir kity valstybinés kalbos vartojimag
ir jos taisyklinguma reglamentuojanciy teisés akty; atlieka specialius Valstybinés kalbos inspekcijos
nurodymus;

4.2. kontroliuoja, ar savivaldybés teritorijos imonése, istaigose ir organizacijose rastvedyba,
apskaitos, atskaitomybés, finansiniai bei techniniai dokumentai tvarkomi valstybine kalba, ar jmonés,
Jstaigos, organizacijos susirasinéja valstybine kalba;

4.3. kontroliuoja, ar savivaldybés teritorijoje esanéiy savivaldybés jmoniy, jstaigy ir
organizacijy vadovai, kiti darbuotojai moka valstybing kalbg pagal Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nustatytas valstybinés kalbos mokéjimo kvalifikacines kategorijas, ar jie vartoja
valstybing kalba, atlikdami tarnybines pareigas;

4.4. kontroliuoja, ar savivaldybés teritorijos jmoniy, jstaigy, organizacijy pavadinimai atitinka
lietuviy kalbos normas ir Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 2.40 straipsnio reikalavimus;

4.5. kontroliuoja, ar valstybiné¢ kalba vartojama savivaldybés teritorijos jmoniy, jstaigy,
organizacijy vieSuosiuose uzrasuose, antspauduose, spauduose, dokumenty blankuose, iSkabose,
tarnybiniy patalpy ir kituose uzrasuose; gaminiy ir paslaugy pavadinimuose bei apraSuose;

4.6. kontroliuoja, ar savivaldybes teritorijos vieSieji uzrasai taisyklingi;
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4.7. konsultuoja savivaldybés teritorijoje veikian€iy jmoniy, jstaigy ir organizacijy
darbuotojus bei kitus asmenis valstybinés kalbos vartojimo klausimais;

4.8. nagrinéja jstaigy, jmoniy, organizacijy, fiziniy asmeny prasymus, skundus, sitilymus,
imtis priemoniy nurodytiems ar rastiems kalbos pazeidimams Salinti,

4.9. tikrina, ar oficialtis savivaldybés renginiai vyksta valstybine kalba, ar kitomis kalbomis
vykstantys renginiai ver¢iami ] lietuviy kalbg tais atvejais, kai jstatymy nustatyta tvarka turi biti
uztikrinamas jy vertimas j valstybine kalba;

4.10. perspéja asmenis dél Valstybinés lietuviy kalbos komisijos nutarimy nesilaikymo,
kalbos normy pazeidimy, reikalauja is jy pasalinti nustatytus kalbos normy pazeidimus;

4.11. rengia valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés funkcijos ataskaitas ir
teikia jas Valstybinei kalbos inspekcijai;

4.12. tikrina, ar parengti dokumenty projektai atitinka valstybinés kalbos vartojimo ir
dokumenty rengimo taisykles, bei juos vizuoja;

4.13. priziuri valstybinés kalbos vartojimg savivaldybés internetinéje svetainéje
wWww.panrs.lt;

4.14. rengia ir skelbia metoding medziagg valstybinés kalbos vartojimo klausimais;

4.15. bendradarbiauja su Valstybine kalbos inspekcija, Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministerija, kitomis institucijomis bei masinés informacijos priemonémis;

4.16. uz savo pareigy vykdyma tiesiogiai atsiskaito Kanceliarijos skyriaus vedéjui.
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