FUNKCIJOS

1. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

2. Atlieka iSanksting, einamajg ir paskesn¢ finansy kontrole arba prireikus koordinuoja
iSankstinés, einamosios ir paskesnés finansy kontrolés atlikima.

3. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

4. Rengia ir teikia informacija su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais
rengimg ir teikimg.

5. Rengia ir teikia pasitilymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

6. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity su
buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

7. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusiy dokumenty rengima.

8. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés
atskaitomybés ataskaity sudaryma.

9. Vykdo mokéjimo procediiras arba, prireikus koordinuoja mokéjimo procediiry vykdyma.
10. Priima, registruoja ir tikrina biudZetiniy jstaigy paraiSkas biudZeto 1éSoms gauti.

11. Pagal gautas ir patvirtintas gautiny 1éSy paraiSkas suformuoja biudZetinéms jstaigoms
pavedimy suvestines ir mokéjimo pavedimus iSsiuncia j banka.

12. Priima ir patikrina ketvirtines ir metines biudzeto vykdymo ataskaitas (forma Nr. 2).

13. Patikrina ir analizuoja savivaldybés biudZetiniy jstaigy metines ir pusmetines biudzeto
iSlaidy plano vykdymo pagal programas ir finansavimo Saltinius ataskaitas (forma Nr. 3).

14. Kontroliuoja 1é8y, skirty neformaliajam vaiky Svietimui, gavimg ir perdavima.

15. Priima ir patikrina savivaldybés biudZetiniy jstaigy pateiktas jmoky i biudzeta, skiriamy
specialioms programoms finansuoti, ataskaitas (forma Nr. 1).

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

studijy kryptis — ekonomika;
studijy kryptis — finansai;
studijy kryptis — apskaita;
arba:

i§silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte auksStojo mokslo kvalifikacija;

darbo patirtis — finansy srities patirtis;
darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.
Atitikimas kitiems reikalavimams:

gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.



