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APSKAITOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiasis buhalteris yra specialistas, kurio pareigybé priskiriama A arba B lygiui,
atsizvelgiant j bating iSsilavinimg toms pareigoms eiti.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj buhalterinj ar ekonominj i$silavinima;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, susijusius su biudZetiniy jstaigy materialiniy vertybiy apskaita, iSmanyti Vie$ojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, juos taikyti tvarkant buhalterine apskaita;

3.3. biti atsakingas, stropus, objektyvus, tolerantiskas, sgziningas, mokéti bendrauti;

3.4. iSmanyti dokumenty tvarkymo taisykles;

3.5. mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. padeda formuoti ir jgyvendinti Savivaldybés administracijos apskaitos politika,
organizuoti Apskaitos skyriaus darba, kad buty jgyvendinti skyriaus veiklos nuostatuose numatyti
uzdaviniai,

4.2. dalyvauja rengiant savivaldybés biudZeto ir wvalstybés perduoty savivaldybéms
valstybinéms funkcijoms atlikti skirty 1éSy programy samaty projektus, padeda jvertinti paraisky
ekonominj pagrjstuma;

4.3. kas ménesj sutikrina darbo uzmokescio, socialinio draudimo jmoky, ligos pasalpy ir
kity i8laidy priskaitymo sgnaudas, su jomis susijusias finansavimo pajamas, ateinanc¢iy laikotarpiy
sgnaudas, sukauptas finansavimo pajamas, gautinas, gautas, panaudotas finansavimo sumas,
mokétinas sumas;

4.4. tikrina duomeny suvedimg ] apskaitos programag, buhalteriniy jraSy teisinguma,
konsultuoja savo ir kity skyriy darbuotojus apskaitos klausimais;

4.5. skyriaus vedéjo pavedimu rengia rastus, apskaitos tvarkas, direktoriaus jsakymy ir kity
teisés akty projektus;

4.6. rengia Savivaldybés administracijos finansy kontrolés biiklés ataskaitg ir nustatytais
terminais teikia atsakingam skyriui;

4.7. tvarko savivaldybés finansinio turto (akcijy ir kt.) apskaitg: registruoja pajamavimo,
nuraSymo bei finansinio turto vertés pasikeitimo tkines operacijas pagal gautus apskaitos
dokumentus, pagal poreikj rengia su finansiniu turtu susijusias ataskaitas, informacijg apie
kontroliuojamus ir Kitus subjektus;

4.8. tvarko zemés nuomos mokescio ir delspinigiy buhaltering apskaita, remdamasis Viesyjy
pirkimy skyriaus kas ketvirtj pateikiama ataskaita, uzpildo apskai¢iuoto valstybinés zemés nuomos
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mokes¢io pajamy ataskaitg ir pateikia Finansy skyriui. Apskaito trumpalaikes gautinas sumas
nebalansinése saskaitose (zemés nuomos mokescio);

4.9. kontroliuoja vietiniy ir valstybiniy rinkliavy apskaita;

4.10. kontroliuoja socialinio biisto uz renovacijg paliikany ir kredito mokéjimo apskaita,
rengia ataskaitas;

4.11. pasibaigus ataskaitiniam laikotarpiui (ketvir¢iui, metams), esant reikalui ir dazniau,
atlieka Savivaldybés administracijos ir seniiinijy vedamos buhalterinés apskaitos suvestiniy duomeny,
biitiny tarpiniy ir metiniy finansiniy ataskaity rinkiniy sudarymo kontrole, jvertina $iy duomeny
teisinguma. Esant biitinumui pareikalauja i§ skyriaus darbuotojy iSsamaus rastisSko paaiskinimo apie
pateiktus duomenis ir apie nustatytus apskaitos politikos nesilaikymo atvejus informuoja skyriaus
vedeja;

4.12. pildo finansavimo sumy pazymas uz ataskaitinj laikotarpj (ketvirtj, metus) ir nustatytais
terminais pateikia Finansy skyriui;

4.13. teikia ir (ar) kontroliuoja pazymy apie finansavimo sumas pateikimg ministerijoms,
departamentams, juose nurodyty duomeny teisinguma, kai finansavima gauna Savivaldybeés
administracija tiesiogiai;

4.14. vykdo einamaja finansy kontrolg;

4.15. kontroliuoja analitinés apskaitos liku¢iy sutikrinimg su Didzigja knyga, pasibaigus
ketvirciui tikrina bandomuosius balansus pagal programas, 1éSas ir kitus detaliuosius pozymius;

4.16. suraSo ir pasiraso buhalterines pazymas priskirtos srities klausimais;

4.17. biudzetiniams metams pasibaigus, uzdaro finansavimo, pajamy ir sgnaudy saskaitas ir
iSveda jstaigos finansinés veiklos rezultata;

4.18. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, Lietuvos
Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybeés standartais, kitais buhalterinés apskaitos tvarkyma reglamentuojanciais teisés aktais ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintomis taisyklémis sudaro tarpinius ir
metinius finansinés atskaitomybés rinkinius su priedais ir juos nustatytais terminais pateikia Finansy
skyriui ir kitoms valstybinéms institucijoms;

4.19. sudarius metines finansines ataskaitas, sukelia finansiniy ataskaity duomenis j VieSojo
sektoriaus apskaitos konsolidavimo informacine sistema (VSAKIS), kaupia ir sistemina duomenis
tarpusavio operacijy derinimui ir detalizavimui su vieSojo sektoriaus subjektais sistemoje (VSAKIS);

4.20. pagal savo kompetencija atsako uz apskaitos dokumentais pagrjsty tikiniy operacijy
jtraukimg j apskaitg, buhalteriniy jrasy atitikt] Gikiniy jvykiy ir Gikiniy operacijy turiniui;

4.21. koordinuoja informacijos, susijusios su Apskaitos skyriaus veikla, pateikima |
savivaldybés interneto svetaing;

4.22. nuolat analizuoja teisés akty, reglamentuojanciy skyriaus darbg, pasikeitimus,
informuoja apie pokycius atsakingus skyriaus darbuotojus;

4.23. pagal savo kompetencija dalyvauja Savivaldybés administracijos sudaryty komisijy ir
darbo grupiy darbe;

4.24. tinkamai saugo savo Zzinioje esancius buhalterinius dokumentus, nustatyta tvarka
perduoda j archyva;

4.25. atlieka kitus su pareigybés funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio skyriaus
vedéjo pavedimus, neprieStaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir uztikrinancius skyriui
pavesty uzdaviniy ir funkeijy vykdyma;

4.26. uz savo pareigy vykdyma tiesiogiai atsiskaito Apskaitos skyriaus vedéjui;

4.27. atlygina dél savo kaltés darbo pareigy pazeidimu padarytg turting Zala, taip pat ir
neturting zalg.
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