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SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

11 SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Pareigybé reikalinga Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy,
Savivaldybés tarybos sprendimy bei kity institucijy teisés aktais reglamentuotos valstybinés Svietimo
politikos jgyvendinimo priezitrai, konsultavimui, pagalbos teikimui paskirty kuruoti mokykly ir
Svietimo sri¢iy priezitirai, veiklos tyrimui, koordinavimui, vertinimui ir tobulinimui.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendroje ir specialioje veiklos srityse —
uztikrina teisé€s aktuose nustatyty uzdaviniy jgyvendinimg Svietimo srityje.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias funkcijas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. zinoti Svietimg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, Svietimo ir mokslo ministro jsakymus bei kitus teisés aktus, gebéti juos taikyti
praktiSkai;

4.2. tureti aukstaj] universiteting arba jam prilyginta iSsilavinima (pedagogo kvalifikacijg) ir ne mazZesn;j
kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

4.3. gebéti vykdyti Savivaldybiy administracijy Svietimo padaliniy bendruosiuose nuostatuose
nustatytas funkcijas;

4.4. gebéti stebéti ir vertinti ugdymo procesa, tikrinti mokyklos organizacing ir vadybing veikla;

4.5. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu, mokéti valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

4.6. mokéti rengti dokumentus pagal Dokumenty rengimo taisykles ir Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles;

4.7. moketi naudotis informacinémis technologijomis;

4.8. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokeéjimo
kategorijy reikalavimus.

5 . VSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:



2
5.2. teikia informacijg Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministerijai ir visuomenei apie
kuruojamy Svietimo sri¢iy bukle savivaldybéje. Teikia informacijg mokiniams, tévams (globéjams,
ripintojams), visuomenei apie mokyklas, programas ir mokymaosi formas;
5.3. bendradarbiauja su mokykly tarybomis, mokytojy ir mokiniy savivaldos institucijomis, Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministerija, Svietimo centrais, spauda, kitomis masinés informacijos
priemonémis;
5.4. organizuoja ir vykdo formaliojo Svietimo stebéseng Savivaldybés administracijos direktoriaus
1sakymu paskirtose mokyklose;
5.5. konsultuoja ir analizuoja neformaliojo vaiky Svietimo veiklos organizavimg bendrojo ugdymo
mokyklose;
5.6. rengia savivaldybés teisés akty projektus ir kitus dokumentus;
5.7. konsultuoja mokyklas $vietimo veiklg reglamentuojanéiy teisés akty jgyvendinimo ir ugdymo
klausimais;
5.8. dalyvauja rengiant savivaldybés strateginio plétros plano, strateginio veiklos plano $vietimo srities,
biudzeto projektus;
5.9. dalyvauja savivaldybés komisijy ir darbo grupiy veikloje;
5.10. vykdo pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo ir brandos egzaminy priezitira;
5.11. vykdo wvalstybinés kalbos mokéjimo ir Lietuvos Respublikos Konstitucijos egzaminy
organizavimo ir vykdymo priezitra;
5.12. konsultuoja mokykly bibliotekininkus, vykdo stebéseng ir vertina jy veikla, inicijuoja ir
koordinuoja mokykly biblioteky rajono renginius;
koordinuoja ir vykdo rajono renginiy mokytojams bei mokiniams prieziiira;
5.14. prizitiri ir vertina mokykly veikla, informuoja ir konsultuoja mokykly vadovus ir mokytojus;
5.15. vertina mokytojy teorinj pasirengimg ir praktine veiklg teisés akty nustatyta tvarka;
5.16. nagringja juridiniy ir fiziniy asmeny praSymus, pareiSkimus ir skundus;
5.17. koordinuoja programas, projektus, skatina mokykly vadovus, mokytojus ir bibliotekininkus
dalyvauti projektinéje veikloje;
5.18. analizuoja informacijg apie kuruojamy mokykly ir §vietimo sri¢iy bukle ir pokycius;
5.19. priima, paskirsto ir iSduoda vadovélius, knygas ir mokymo priemones;
5.20. tiria vadoveliy paklausg, koordinuoja vadoveliy fondo kaitg tarp mokykly;
5.21. rengia statistines ataskaitas apie mokykly biblioteky veikla;
5.22. organizuoja ir vykdo kuruojamy dalyky konkursy ir olimpiady rajono etapus;
5.23. dalyvauja jgyvendinant bei koreguojant Panevézio rajono savivaldybés bendrojo ugdymo
mokykly tinklo pertvarkos bendrajj plana;
5.24. atlieka vyriausiojo specialisto, kuruojané¢io matematikos, technologijy dalykus, organizuojancio
brandos egzaminus, funkcijas, jam nesant darbe;
5.25. vykdo ir kitus skyriaus vedéjo ir Savivaldybés administracijos direktoriaus su skyriaus
funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus, kad biity pasiekti jstaigos tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Svietimo, kultiros ir sporto skyriaus
vedéjui.

SusipaZzinau
(ParasSas)

(Vardas ir pavard¢)
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