Kanceliarijos skyriaus vedéjos Mildos Paipulienés
2019 mety veiklos uzduotys

1. Teikti metoding medziagg savivaldybés administracijos darbuotojams dokumenty valdymo
klausimais, konsultuoti dél Dokumenty valdymo procediiry apraso nuostaty taikymo.

2. Vadovaujantis Panevézio rajono savivaldybés dokumenty valdymo procediry apraso 69 punktu
nuo 2019 m. vasario 1 d. Savivaldybés tarybos sprendimai bei Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymy nuorasai pagal uzpildyta DVS dokumento kortele Savivaldybés padaliniams
(darbuotojams), jstaigoms, jmonéms ir organizacijoms iSsiun¢iami elektroniniu paStu, per
e. pristatymo sistemg arba DVS priemonémis; popierinius jsakymy nuorasus, jei taip nurodyta
dokumento korteléje, jdéti j pasto dézutes, esancias pagrindiniame savivaldybés pastate.

3. [forminti ir perduoti savivaldybés archyvui 2018 mety savivaldybés ilgo ir nuolatinio saugojimo
dokumenty bylas.

4. Savivaldybés tarybos nariams teikti prakting pagalbg dé¢l dokumenty parengimo Savivaldybés
tarybos posédziams, Savivaldybés administracijai bei dokumenty valdymo DVS prieigose.

5. Inicijuoti Savivaldybés administracijos direktoriaus 2018 m. rugséjo 10 d. jsakymo Nr. A-364
,»Dél Panevézio rajono savivaldybés dokumenty valdymo procediiry apraSo patvirtinimo*
pakeitima, papildant elektroniniy dokumenty valdymo procedtiromis.




