PANEVEZIO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS

DEL PANEVEZIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2009 m. gruodzio 3 d. Nr. T- 284
6 Saukimo 33 posédis
Panevézys

Vadovaudamasi  Lietuvos Respublikos Vietos savivaldos istatymo ( Zin., 1994,
Nr.55-1049; 2008, Nr.113-4290) 16 straipsnio 2 dalies 10 punktu, 18 straipsnio 1 dalimi ir
atsizvelgdama { savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos 2009-11-19  rasta Nr. SD-6-75,
rajono savivaldybés Taryba nusprendzia:

1. Patvirtinti PanevéZio rajono savivaldybés administracijos nuostatus ( pridedama).

2. Pavesti:

2.1. Panevézio rajono savivaldybés administracijos direktoriui Vitalijui Ziurliui pasira$yti
Panevézio rajono savivaldybés administracijos nuostatus;

2.2. Paneveézio rajono savivaldybés administracijos juridinio skyriaus vyr. specialistei
Daivai Ciplienei jregistruoti Panevézio rajono savivaldybés administracijos nuostatus
Juridiniy asmeny registre.

3. Pripazinti Panevézio rajono savivaldybés administracijos nuostatus, patvirtintus
Paneveézio rajono savivaldybés Tarybos 2009-01-29 sprendimo Nr.T-28 1 punktu, netekusiais
galios nuo Panevézio rajono savivaldybés administracijos nuostaty iregistravimo Juridiniy
asmeny registre.

Savivaldybés meras Povilas Zagunis
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PATVIRTINTA

Panevézio rajono savivaldybés

tarybos 2009 m. gruodzio 3 d.
sprendimu Nr. T- 284

PANEVEZIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
Paneveézio rajono savivaldybés administracija (toliau — administracija) yra savivaldybés
biudzetiné istaiga. Administracija yra viesasis juridinis asmuo.
Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, LR Vietos
savivaldos istatymu, LR Valstybés tarnybos istatymu, LR VieSojo administravimo istatymu,
LR BiudZzetiniy istaigy istatymu, kitais istatymais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais,
LR Vyriausybés nutarimais bei kitais teisés aktais, Panevézio rajono savivaldybés Tarybos
(toliau — savivaldybés Taryba) sprendimais, PanevéZio rajono savivaldybés mero (toliau —
savivaldybés meras) potvarkiais, Panevézio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
(toliau — administracijos direktorius) isakymais bei Siais nuostatais.
Administracija turi herbini antspauda ir blanka su savo pavadinimu ir Panevézio rajono
savivaldybés herbu bei saskaitas bankuose. Administracijos struktiiriniai padaliniai gali turéti
antspaudus. Administracijos struktiiriniai teritoriniai padaliniai — senifinijos turi saskaita
banke, o senitinas turi herbinius antspaudus su Vy¢iu ir su gyvenamosios vietoveés, kurioje yra
seniiinijos buveiné, ar su savivaldybés herbu, jei senilinija neturi gyvenamosios vietoveés
herbo.
Administracijos, i$skyrus administracijos direktoriy ir administracijos direktoriaus
pavaduotoja, igaliojimai nesusij¢ su savivaldybés Tarybos igaliojimy pabaiga.
Administracijos buveinés adresas: Vasario 16-osios g. 27, 35185 Panevézys.

II. ADMINISTRACIJOS VEIKLOS POBUDIS, TIKSLAI, FUNKCIJOS
Administracijos veiklos riisis — Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla (kodas 84.11.20).
Administracijos veiklos tikslai — atlikti teisés akty jai nustatytas funkcijas, igyvendinti teisés
aktus, organizuoti ir kontroliuoti savivaldybés instituciju sprendimy igyvendinima bei juos
igyvendinti, organizuoti vieSyju paslaugy teikima, atlikti vieSojo administravimo funkcijas,
efektyviai tenkinti Panevézio rajono savivaldybés bendruomenés interesus.

Administracija:

savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés institucijy sprendimy
lgyvendinima arba pati juos igyvendina;

igyvendina istatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius savivaldybés tarybos
sprendimuy;

Istatymy nustatyta tvarka organizuoja savivaldybés biudzeto pajamy, iSlaidy ir kity piniginiy
iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés turto
valdyma ir naudojima;

administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

per igaliotus valstybés tarnautojus atstovauja savivaldybei savivaldybés imoniy ir akciniy
bendroviy valdymo organuose;

rengia savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

atlieka kitas teisés akty jai priskirtas funkcijas.

III. ADMINISTRACIJOS STRUKTURA
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Administracija sudaro struktiriniai padaliniai, i struktiirinius padalinius neieinantys valstybés
tarnautojai ir struktiiriniai teritoriniai padaliniai - senilinijos (savivaldybés administracijos
filialai).

Savivaldybés administracijos struktiira, jos veiklos nuostatus ir darbo uzmokes¢io fonda,
didziausia leisting valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotoju, dirbanciy pagal darbo sutartis
ir gaunan¢iy uzmokesti 1§ savivaldybés biudzeto, skaiCiy savivaldybés administracijos
direktoriaus sitilymu mero teikimu tvirtina ir keicia savivaldybés taryba, o pareigybiy sarasa ir
pareigybiy apraSymus tvirtina administracijos direktorius.

Administracijos padaliniy kompetencija, funkcijas, atsakomybe, darbo organizavima nustato
§iy padaliniy nuostatai. Administracijos struktiiriniy ir struktiiriniy teritoriniy padaliniy
nuostatus tvirtina administracijos direktorius.

IV. ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS, ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJAS

Administracijos direktorius vadovauja administracijai — jis yra istaigos vadovas, pavaldus
savivaldybés tarybai, atskaitingas savivaldybés tarybai ir merui.
Administracijos direktorius { pareigas skiriamas mero teikimu savivaldybés tarybos sprendimu
savivaldybés tarybos jgaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitiké¢jimo pagrindu.
Administracijos direktoriaus kadencijy skaicius tam paciam asmeniui neribojamas
Administracijos direktoriaus pavaduotojas (jeigu Si pareigybé isteigiama) | pareigas skiriamas
administracijos direktoriaus siilymu mero teikimu savivaldybés tarybos sprendimu politinio
(asmeninio) pasitikejimo pagrindu.
Tarnybines nuobaudas administracijos direktoriui (direktoriaus pavaduotojui) uz tarnybinius
nusizengimus skiria savivaldybés taryba. Tarnybinés nuobaudos skyrimo procediira
pradedama mero iniciatyva arba remiantis jo gauta raSytine informacija apie savivaldybés
administracijos direktoriaus (direktoriaus pavaduotojo) tarnybinius nusiZzengimus.
Administracijos direktorius:

. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uZz istatymuy, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos sprendimy
igyvendinima savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;
tiesiogiai igyvendindamas istatymus, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos sprendimus, gali
kreiptis { valstybinio administravimo subjektus, leisti {sakymus, privalomus savivaldybés
administracijos struktiiriniams padaliniams, savivaldybés administracijos filialams -
senitinijoms ir | struktiirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams, taip pat jam
priskirtos kompetencijos klausimais - savivaldybés gyventojams ir kitiems savivaldybés
teritorijoje esantiems subjektams;

. organizuoja administracijos darba, tvirtina savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy
ir savivaldybés administracijos filialy - senitiniju veiklos nuostatus, atsako uz vidaus
administravima savivaldybés administracijoje;

. administruoja asignavimus, savivaldybés tarybos skirtus administracijai;

. savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudzeto asignavimus ir

kitus piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz

savivaldybés tiking ir finansing veikla, administruoja savivaldybés turta;

istatymy nustatyta tvarka skiria { pareigas ir i§ ju atleidZzia administracijos valstybés

tarnautojus ir kitus administracijos darbuotojus, atlicka kitas Valstybés tarnybos istatymo ir

savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

koordinuoja ir kontroliuoja viesasias paslaugas teikianc¢iuy subjekty darba, atlieka kitas pagal

istatymus ir savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny

valdymo funkcijas;

organizuoja savivaldybés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal

darbo sutartis, mokyma;

reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir administracijos veikla teikdamas veiklos

ataskaitas savivaldybés tarybai ir merui;
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reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne reciau kaip karta per metus informuoja
savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

istatymu nustatyta tvarka atstovauja arba jgalioja kitus atstovauti administracijai istaigose,
organizacijose, teismuose;

pasiraSo arba jgalioja kitus pasiraSyti administracijos vardu sudaromas sutartis ir
susitarimus;

Panevézio rajono savivaldybés vardu sudaromy sutaréiy pasiraSymo tvarkos apraSo
nustatyta tvarka pasiraso, o aprase nustatytais atvejais jgalioja kita asmenj pasiraSyti, sutartis
ir susitarimus, sudaromus savivaldybés vardu;

teikia merui sitlymus dé¢l didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotoju,
dirbanciy pagal darbo sutartis, skai¢iaus administracijoje;

turi teise, kiek ji neapribota savivaldybés tarybos sprendimu, jam istatymy nustatytus ir
savivaldybés tarybos perduotus igaliojimus, iSskyrus Siy nuostaty 16.4 ir 16.5 punktuose
nustatytus igaliojimus, pavesti vykdyti savivaldybés administracijos direktoriaus
pavaduotojui;

vykdo kitas teisés akty nustatytas, savivaldybés Tarybos perduotas bei pareigybés apraSyme
nustatytas funkcijas.

Administracijos direktoriaus pavaduotojas vykdo savivaldybés Tarybos perduotas ir jo
pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas bei administracijos direktoriaus pavestus vykdyti
1galiojimus. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas atsiskaito savivaldybés
administracijos direktoriui, o prireikus - ir savivaldybés tarybai.

Administracijos direktorius ir administracijos direktoriaus pavaduotojas yra atleidziami LR
Vietos savivaldos istatymo ir LR Valstybés tarnybos istatymo nustatyta tvarka.

V. ATSTOVAVIMAS IR PAVADAVIMAS
Administracijos direktorius, jo pavaduotojas, padaliniy vadovai, o tam tikrais atvejais ir
administracijos valstybés tarnautojai gali biiti ipareigoti atstovauti Savivaldybei bei
administracijai.
Atstovo skyrimas gali biiti Zodinis ar patvirtintas raStu, atsizvelgiant { atstovavimo
reikalavimus ir atstovui suteikiamas teises.
Administracijos direktoriy, jo pavaduotoja ir padaliniy vadovus, o tam tikrais atvejais ir
administracijos valstybés tarnautojus atstovauti savivaldybés, mero kompetencijos
klausimams jgalioja savivaldybés meras.
Administracijos direktoriy jo atostogy, komandiruoCiy, ligos metu ar jam nesant darbe
pavaduoja administracijos direktoriaus pavaduotojas. Administracijos  direktoriaus
pavaduotojui negalint pavaduoti administracijos direktoriy, administracijos direktoriy
pavaduoja mero potvarkiu paskirtas administracijos padalinio vadovas.
Administracijos padaliniy vadovus ju atostoguy, komandiruociy, ligos metu ar jiems nesant
darbe pavaduoja padalinio valstybés tarnautojas ar darbuotojas, kuriam pavesta pavaduoti
pagal padalinio nuostatus ar §i funkcija yra numatyta pareigybés aprasyme.
Administracijos padalinio valstybés tarnautoja ar darbuotoja pavaduoja kitas padalinio
valstybés tarnautojas ar darbuotojas, kurio pareigybés apraSyme tai yra numatyta.
Seniiinijos seniiing pavaduoja seniiino pavaduotojas.
Valstybés tarnautojus, nejeinancius i administracijos padalinius, pavaduoja kitas valstybés
tarnautojas, kurio pareigybés apraSyme yra numatyta S§i funkcija arba pavaduoja
administracijos direktoriaus isakymu paskirtas kitas valstybés tarnautojas.

VI. ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS IR KONTROLE

Administracijos padaliniy vadovy pasitarimas:
administracijos padaliniy vadovy pasitarimai organizuojami karta per savaitg tuo paciu laiku.
Pasitarimo dieng ir laikq nustato administracijos direktorius kartu su padaliniy vadovais;
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pasitarimuose dalyvauja administracijos direktorius, padaliniy vadovai arba juy igalioti
asmenys. Pasitarimuose gali dalyvauti ir kviesti asmenys;

pasitarimy metu padaliniy vadovai atsiskaito uz pavedimy vykdyma, informuoja apie
artimiausius darbus.

Tarybos posédziui teikiamuy sprendimuy projektai rengiami vadovaujantis savivaldybés
Tarybos veiklos reglamentu.

Uz parengty ir pateikty svarstyti savivaldybés Tarybai sprendimuy projekty pagristuma,
pateikty dokumenty ir kitos medziagos tikruma yra asmeniskai atsakingi jy rengéjai.
Savivaldybés mero potvarkiai ir administracijos direktoriaus isakymai rengiami 2
egzemplioriais. Jie taip pat turi bti suderinti su padalinio vadovu, juridinio skyriaus vedéju,
kalbos tvarkytoju, apskaitos skyriaus vedéju — jei klausimas yra susijes su finansais, kitais
atitinkamais padaliniy vedé¢jais ir administracijos direktoriumi — jei ruoSiamas savivaldybés
mero potvarkis.

Savivaldybés mero potvarkiai, administracijos direktoriaus {sakymai registruojami
Kanceliarijos skyriuje.

Gyventojy pareiSkimai, skundai ir praSymai nagrinéjami ir interesantai priimami
vadovaujantis Asmeny praSymuy nagrin€jimo ir juy aptarnavimo rajono savivaldybéje
taisyklémis.

Administracijos padaliniy darbo kontrolé:

administracijos veikla kontroliuoja administracijos direktorius;

administracijos padaliniy vadovai savivaldybés mero ir (ar) administracijos direktoriaus
reikalavimu pateikia savo padaliniy veiklos ataskaitas. Administracijos padaliniy vadovai yra
tiesiogiai atskaitingi administracijos direktoriui uz padaliniy kompetencijai priskirty uzdaviniy
igyvendinima;

administracijos padaliniai pagal savo kompetencija prizitri, kaip vykdomi Lietuvos
Respublikos istatymai, Vyriausybés nutarimai, kiti teisés aktai, savivaldybés Tarybos
sprendimai, savivaldybés mero potvarkiai, administracijos direktoriaus jsakymai savivaldybei
pavaldziose istaigose ir organizacijose bei imasi priemoniy trilkumams pasalinti.

ADMINISTRACIJOS DOKUMENTU, REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAMS

Pasibaigus administracijos direktoriaus kadencijai ar atleidus administracijos direktoriy 18
pareigy, buvegs administracijos direktorius  turi perduoti dokumentus, reikalus naujam
administracijos direktoriui ar kitam savivaldyb¢ Tarybos jgaliotam asmeniui.

Perduodant dokumentus, reikalus turi biiti suraSomas perdavimo-priémimo aktas.

Dokumenty, reikaly perdavimo ir priémimo akta pasiraSo dokumentus, reikalus perduodantis
ir juos perimantis asmuo.

Dokumenty, reikaly perdavimo ir pri€mimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kurie lieka
pas savivaldybés mera ir dokumentus, reikalus priimant] asmenj. Buves Administracijos
direktorius turi teis¢ gauti akto kopija.

VIII. DARBUOTOJU PRIEMIMO | DARBA IR ATLEIDIMO IS DARBO
ADMINISTRACIJOJE TVARKA
Valstybés tarnautojai priitmami | tarnyba administracijoje ir atleidziami 1§ pareigu LR
Valstybés tarnybos istatymo nustatyta tvarka.
Darbuotojai priimami { darba administracijoje ir atleidziami 1§ darbo LR Darbo kodekso
nustatyta tvarka.

IX. DARBO APMOKEJIMO TVARKA
Administracijos valstybés tarnautojy bei darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis ir
gaunan¢iy uzmokest] i§ savivaldybés biudZeto, teisinius santykius reglamentuoja LR
Valstybés tarnybos istatymas, LR Darbo kodeksas ir kiti norminiai teisé€s aktai.



41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Administracijos darbo uzmokes¢io fonda kasmet nustato Savivaldybés taryba, tvirtindama
metini savivaldybés biudzeta.

Administracijos karjeros valstybés tarnautoju bei darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir
gaunan€iy uzmokesti 1§ savivaldybés biudZeto, darbo apmokéjimo salygas nustato
administracijos direktorius atitinkamai LR Valstybés tarnybos istatymo, LR Darbo kodekso ir
su jais susijusiy teisé€s akty nustatyta tvarka.

X. ADMINISTRACIJOS LESOS IR JU NAUDOJIMAS
Administracija yra finansuojama i§ Panevézio rajono savivaldybés biudzeto pagal asignavimy
valdytojo patvirtintas samatas bei i§ valstybés biudzeto pagal valstybés biudZeto 1¢Sy skyrimo
ir pervedimo sutartis.
Administracija biudzeto 1éSas naudoja LR BiudZetiniy istaigy istatymo ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.
Administracija gali turéti piniginiy 1é%y, gauty ne kaip biudZeto asignavimai. Siu lésuy
naudojimo taisykles nustato savivaldybés taryba.
Administracija turi teis¢ gauti parama ir ja gali naudoti Siuose nuostatuose nustatytiems
uzdaviniams ir funkcijoms igyvendinti. Gautos paramos apskaita privalo biti tvarkoma
atskirai, LR Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatyta tvarka ir terminais pateikiamos
Valstybinei mokesc¢iu inspekcijai metiné ir (ar) ménesio ataskaitos apie gauta parama ir jos
panaudojima.
Administracija savivaldybés turta valdo, naudoja ir disponuoja juo patikéjimo teise
BiudZetiniy istaigy, Valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ir
kity istatymu bei savivaldybés tarybos sprendimy nustatyta tvarka.

XI. ADMINISTRACIJOS FINANSINES VEIKLOS KONTROLE
Finansy kontrolé administracijoje atliekama pagal administracijos direktoriaus patvirtintas
kontrolés taisykles.
Vidaus audita administracijoje atlieka Centralizuota vidaus audito skyrius teisés akty nustatyta
tvarka.
Administracijoje iSorés finansinj ir veiklos audita atlieka savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyba.

5 XII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
51. Sie nuostatai gali biiti kei¢iami ar pildomi savivaldybés Tarybos sprendimu.

Administracijos direktorius Vitalijus Ziurlys



Juridinio skyriaus vedéjos

Paneveézio rajono savivaldybés Tarybai

AISKINAMASIS RASTAS DEL TEIKIAMO SPRENDIMO
“ DEL PANEVEZIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO“ PROJEKTO

2009 m. lapkricio 19 d.

Panevézio rajono savivaldybés administracija 2009 -11-19 gavo savivaldybés
kontrolés ir audito tarnybos rasta, kuriuo atsisakoma savivaldybés administracijos finansinio,
tikinio ir materialinio aptarnavimo. Nuo 2009 m. lapkric¢io 02 d. kontrolés ir audito tarnyboje
pradéjo dirbti buhalterinj i$silavinima ir patirt] turintis specialistas, kuriam pavesta atlikti
buhalterio darba bei darba, susijusi su Tarnybos ikiniu ir materialiniu aptarnavimu
Savivaldybés tarybos nustatyty asignavimy ribose, todél savivaldybés administracija
nebeatlieka savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos finansinio, iikinio ir materialinio
aptarnavimo. Atsizvelgiant | Siuos pakeitimus, reikalinga pakeisti savivaldybés
administracijos nuostaty 8.7. ir iSbraukti zodzius ,, ir savivaldybés kontrolés ir audito
tarnybos®.

Kadangi pagal LR Civilinio kodekso 2.66 str.3d., kai keifiami juridinio asmens
nuostatai ar istatai, juridiniy asmeny registrui turi biiti pateikiamas visas pakeisto dokumento
tekstas.

Vilma JaniSiené
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