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APSKAITOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Apskaitos skyriaus vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

11 SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga tvarkyti Savivaldybés biudzeto 1¢Sy apskaita
pagal Savivaldybés tarybos patvirtintas programas, valstybines funkcijas ir ekonominés
klasifikacijos straipsnius, uztikrinti tikiniy, finansiniy operacijy teis€tuma vykdant atsiskaitymus su
tiekéjais ir rangovais uz atliktus darbus, suteiktas paslaugas bei jsigytas prekes.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities funkcija —
buhalterinés apskaitos tvarkyma.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. tureti aukStaj] universitetinj ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities vadybos ir
verslo administravimo (buhalterinés apskaitos studijy programa) arba ekonomikos krypties
i§silavinima;

4.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety buhalterinio darbo biudzetingje jstaigoje patirtj;

4.3. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija;

4.4. isSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojancius biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita,
mokescius, vieSuosius pirkimus, valstybés tarnybg, gerai iSmanyti VieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartus ir juos taikyti tvarkant jstaigos buhaltering apskaitg ir sudarant
finansinés atskaitomybés ataskaitas;

4.5. mokéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, daryti iSvadas, planuoti
savo darbg;

4.6. iISmanyti dokumenty tvarkymo taisykles.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:

5.1. kasmet planuoja asignavimy poreikj savivaldybés administracijos veiklai vykdyti i$
savivaldybés biudzeto 1esy;

5.2. pildo savivaldybés biudzeto 1éSy programy samaty projektus (forma BF-1),
i8laidy prekéms ir paslaugoms formg BF-2, asignavimy ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo
turto jsigijimui formg BF-13 pagal programas, priemones, valstybés funkcijas ir ekonominés
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klasifikacijos straipsnius. UzZpildytas formas pateikia Finansy skyriui, naudojantis kompiuterine
buhalterinés apskaitos programa bei spausdintus;

5.3. Savivaldybés tarybos sprendimu patvirtinus Savivaldybés biudzets, uzpildo
savivaldybés biudzeto 1Sy programy samatas (forma BFP-1), iSlaidy prekéms ir paslaugoms forma
BFP-2, asignavimy ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto jsigijimui formg BFP-13 pagal
programas, priemones, valstybés funkcijas, ekonominés klasifikacijos straipsnius ir patvirtinus
Savivaldybés administracijos direktoriui duomenis sukelia j buhalterinés apskaitos kompiuterinés
programos laikmenas bei perduoda Finansy skyriui spausdintus;

5.4. vykdo gaunamy sgskaity faktiry priskaitymus i§ savivaldybés biudZeto 1éSy pagal
finansavimo $altinius (paskola, kredito linija, savivaldybés biudzetas), skirty kitoms iSlaidoms,
iSlaidas paskirstant pagal programas, priemones, valstybés funkcijas ir ekonominés klasifikacijos
straipsnius, naudojantis kompiuterine buhalterinés apskaitos programa;

5.5. formuoja paraiskas 1éSoms gauti i§ Finansy skyriaus, vykdo asignavimy panaudojimo
pagal programas kontrolg, priemones, valstybines funkcijas ir ekonominés klasifikacijos straipsnius
naudojantis kompiuterine buhalterinés apskaitos programa;

5.6. kontroliuoja gautinas ir mokétinas sumas, analizuoja jy susidarymo priezastis ir
nuolatos informuoja Apskaitos skyriaus vedéja apie jy bikle;

5.7. kalendoriniam ménesiui pasibaigus iki kito einamojo ménesio nustatytos datos parengia
ir pateikia Finansy skyriui:

5.7.1. mokétiny ir gautiny sumy ataskaita (forma Nr. 4) pagal 1éSy $altinius: valstybés 1éSos,
skirtos valstybinéms (perduotoms savivaldybéms) funkcijoms atlikti, savivaldybés 1éSos
(savivaldybés biudzeto asignavimai, paskola, kredito linija), specialiosios programos léSos (l1&Sy
likutis, einamyjy mety gautos spec. léSos), valstybés 1¢Sos, ES 1éSos, kiti Saltiniai ir bendra
ataskaitos suvesting;

5.7.2. aiSkinamajj rastg apie mokétinas ir gautinas sumas pagal rangovus ir tiekéjus;

5.7.3. savivaldybés biudZzeto islaidy sagmatos jvykdymo ménesines ataskaitas pagal
finansavimo $altinius, programas ir priemones, valstybines funkcijas;

5.8. sudaro mokétiny ir gautiny sumy i§ savivaldybés biudZeto 1€y inventorizacijos apyrasy
savadus pagal balansines saskaitas;

5.9. tvarko aplinkos apsaugos rémimo specialiosios programos 1é8y apskaita;

5.10. vykdo savivaldybés biudzeto 1Sy, kontrole. Kas ménesj suformuoja $iy 1éSy judéjimo
ziniara$t], kontroliuoja gaunamus pavedimus, nuolat juos jtraukia j apskaita;

5.11. pasibaigus ataskaitiniam ketvir¢iui atlieka gautiny sumy jvertinima;

5.12. ataskaitiniy mety pabaigoje atliecka mokétiny gautiny sumy i§ savivaldybés biudzeto
lésy inventorizacija, pateikia skolininkams tarpusavio skoly suderinimo aktus, uzpildo
inventorizacinius apyrasus;

5.13. vykdo ir kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir skyriaus vedéjo su jstaigos
ar skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus, kad biity pasiekti jstaigos
tikslai;

5.14. atlygina dél savo kaltés darbo pareigy pazeidimu padarytg turting zalg, taip pat ir
neturting zala;

5.15. atlieka skyriaus vedéjo funkcijas, jam nesant darbe.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Apskaitos skyriaus
vedéjui.

(ParasSas)
(Vardas ir pavarde)
(Data)




