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NAUJAMIESCIO SENIUNIJOS SENIUNO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Seniiinijos senitinas yra karjeros valstybés tarnautojas.
2. Pareigybés lygis — A.
3. Pareigybés kategorija — 13.

Il. PASKIRTIS

4. Senilinas yra senitinijos — savivaldybés administracijos filialo (toliau — senitinijos) vadovas,
senilinijai skirty asignavimy valdytojas, kuris koordinuoja senitinijos darbg, uZztikrindamas
priskirty funkcijy vykdyma.

I11. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas specialioje veiklos srityje — vykdo
teisés aktuose nustatyty senitinijai uzdaviniy jgyvendinimg ir bendroje veiklos srityje — uztikrina
senitinijos vidaus administravima.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu,
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir Kkitais teisés aktais, reglamentuojanciais
senitinijos veiklos sritis;

6.2. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

6.3. turéti 3 mety darbo patirtj;

6.4. isSmanyti dokumenty rengimo taisykles, turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija;
6.5. moketi sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

6.6. turéti gerus bendravimo jgudzius, gebéti savarankiskai planuoti savo veiklg bei organizuoti
senitinijos darba.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAGRINDINES
FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. senilinijos nuostaty nustatyta tvarka Organizuoja senilinijos darba, vykdo visy seniiinijoje
atlickamy funkcijy vidaus kontrole;

7.2. administruoja seniiinijai skirtus asignavimus;
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7.3. atlieka senitinijos vidaus administravimg, uztikrina seniiinijai perduoty funkcijy vykdyma,
leidzia jsakymus veiklos klausimais;
7.4. pasiraSo senilinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudétj, gyvenamaja vietg ir kitokius fakting padét
patvirtinan¢ius dokumentus, iSskyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi bati patvirtinta Kitais
dokumentais;
7.5. pasiraSo susitarimus dél bendrosios dalinés nuosavybés teise valdomo turto naudojimosi
tvarkos;
7.6. iformina dokumentus seniiinijos personalo valdymo klausimais (Savivaldybés administracijos
vardu pasiraso darbo sutartis su darbuotojais, dirbanciais laikinus darbus senitinijos teritorijoje,
informuoja Personalo administravimo skyriy apie darbuotojo, dirbanéio laikinus darbus, priémimag
] darbg (atleidimg i§ darbo) arba tai atlikti paveda kitam senitinijos darbuotojui, pildo jy darbo
laiko apskaitos ziniara$Cius ir pateikia Ziniaras¢ius Apskaitos skyriui, tvirtina seniiinijos
darbuotojy, dirbanc¢iy ne visg darbo dieng, darbo grafikus, pasiraso senitinijos darbuotojy atostogy
lapelius ir juos pateikia Personalo administravimo skyriui, atsako uz senitinijos darbuotojy
instruktavimg darbo saugos klausimais, darbuotojy profilaktiniy sveikatos patikrinimy
organizavima, tvirtina dokumenty kopijas arba jgalioja tai daryti kitg senitinijos darbuotoja);
7.7. Savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio plétros
plano, atskiry savivaldybeés iikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos plano
projekty, rengia senifinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti seniiinijos senitinai¢iy sueigoje, supazindina seniiinai¢ius ir vietos gyventojus
su patvirtintu senilinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaita;
7.8. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka senitinijos
aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos civilinio
kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy
oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus atlieka
senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senilinijos patalpose seniiinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamajg vieta;
7.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasiilymus dél kity savivaldybeés
administracijos struktiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
senilinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvie€iy gatviy,
Saligatviy ir aiks$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, oOrganizuoja
savivaldybei priklausan¢iy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy
paslaugy teikimo gyventojams darbus;
7.10. rengia ir teikia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybeés
administracijos direktoriaus jsakymy projektus senitnijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja jy vykdyma;
7.11. Saukia seniiinaiiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia $iy
sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitlymus
ir teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui;
7.12. priima gyventojus jiems rupimais klausimais, pagal savo kompetencija nagringja fiziniy ir
juridiniy asmeny praSymus bei skundus ir priima sprendimus;
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7.13. teikia informacija kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims senitinijos veiklos klausimais,
rengia arba pasiraSo kity seniiinijos darbuotojy parengtas senilinijos teritorijoje deklaruoty
gyvenamaja vietg gyventojy charakteristikas;
7.14. nagring¢ja administraciniy nusizengimy bylas Savivaldybés administracijos direktoriaus
pavedimu;
7.15. koordinuoja socialinés paramos teikimg ir visuomenei naudingos veiklos organizavimag
senitinijoje, pasiraso visuomenei naudingos veiklos atlikimo sutartis Piniginés socialinés paramos
teikimo tvarkos apraSo nustatyta tvarka bei vykdo $ios veiklos kontrolg arba paveda tai daryti
kitam senitinijos darbuotojui;
7.16. priima sprendimus, organizuoja ir uztikrina tinkamg socialiniy paslaugy teikimg Seimoms,
patiriancioms socialing rizika, asmenims, turintiems negalig, socialiai remtiniems, senyvo amziaus
asmenims ir kitiems senilinijos gyventojams, kuriems reikalinga socialiné pagalba;
7.17. kartu su senilinijos socialiniais darbuotojais sprendZia dél senitinijos teritorijoje gyvenanciy
socialinés rizikos asmeny jtraukimo ] apskaita ar iSbraukimo i§ jos, tvirtina socialinés rizikos
asmeny sarasus ir pateikia juos Socialinés paramos skyriui;
7.18. kontroliuoja, ar teikiant vie$gsias paslaugas laikomasi teisés aktuose bei sutartyse nustatyty
del jy teikimo reikalavimy, nagringja gyventojy praSymus, skundus dél vieSyjy paslaugy teikimo ir
Siais klausimais pagal kompetencijg priima sprendimus. Savivaldybés administracijai bei kitiems
vieSyjy paslaugy teikima administruojantiems subjektams teikia pasitlymus dél vieSyjy paslaugy
teikimo gerinimo;
paslaugas senilinijos teritorijos vieSose vietose;
7.20. organizuoja laikiny (ir neapmokamy vieSyjy) darby atlikimg senitinijos teritorijoje;
7.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senitinijos aptarnaujamos
valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;
7.22. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitilymus ir teikia juos
Savivaldybés administracijos direktoriui;
7.23. telkia socialinius partnerius vaiky socialinéms ir edukacinéms problemoms spresti;
7.24. isduoda leidimus atlikti kasinéjimo darbus ir iSduoda leidimus atitverti vie$ojo naudojimo
teritorijg ar jos dalj arba apriboti eisma joje;
7.25. Kkonsultuoja senilinijai priskirtos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacijg apie
savivaldybés institucijy veikla savivaldybés teritorijoje;
7.26. atstovauja senitinijai ir dalyvauja organizuojant jvairius renginius seniiinijos, savivaldybés
teritorijoje arba uZ jos riby;
7.27. ne reCiau kaip karta per metus teikia senitinijos veiklos plano jgyvendinimo ataskaitg
seniinai¢iy sueigai ir Savivaldybés administracijos direktoriui;
7.28. uztikrina tikslingg senilinijos transporto panaudojima, organizuoja priskirto turto
eksploatavimg ir jo apsauga, iSraSo kelionés lapus arba jgalioja tai daryti kita senilinijos
darbuotoja;
7.29. teikia rangovams uzduotis senilinijos teritorijoje esanciy vietinés reikSmeés keliy prieziiiros
darbams, kontroliuoja jy vykdyma ir vizuoja atlikty darby priémimo dokumentus;
7.30. pagal savo kompetencija organizuoja senilinijos teritorijoje jvykusiy stichiniy nelaimiy,
avarijy padariniy likvidavimo darbus, pagalbos teikimg jy metu nukentéjusiems gyventojams;
7.31. dalyvauja Savivaldybés tarybos sprendimu ar Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe ir atlicka jy pavestas uzduotis, kad bity
igyvendinti Sioms komisijoms, darbo grupéms suformuoti uzdaviniai;
7.32. organizuoja ir inicijuoja senitinijai reikalingoms prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti i$
senilinijai skirty 1éSy vieSuosius pirkimus, atlieka visus veiksmus, reikalingus vieSiesiems
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pirkimams jgyvendinti, bei Savivaldybés administracijos vardu rengia ir pasiraso viesojo pirkimo
ir pardavimo sutartis, kontroliuoja jy vykdyma;
7.33. bendradarbiauja su senitinijos gyventojy bendruomenémis, senitinaiciais, Svietimo, kulttiros
ir kitomis jstaigomis, vykdo kituose vietinio pobudzio teisés aktuose numatytas senitinui funkcijas
tam, kad biity jgyvendinti seniiinijos veiklos tikslai.

VI SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés
administracijos direktoriui.

Susipazinau
(ParasSas)
(Vardas pavarde)
(Data)




